ZARZADZENIENR 9 1K
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia T3 [5hopade. 20121

zmieniajqgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslgskiego Urzedu Wajewddzkiego
we Wroclawiu.

Na podstawie art, 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr
92, poz. 529, Nr 163, poz. 981, Nr 185, poz. 1092) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia nr | Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu, zmienionym zarzadzeniami
Wojewody Dolnoslaskiego nr 43 z dnia 17 lutego 2011 r., nr 88 z dnia | kwietnia 2011 r., nr 112 z
dnia 2 maja 2011 r., nr 153 z dnia 2 czerwca 2011 r., nr 246 z dnia 12 sierpnia 2011 r., nr 291 z dnia
28 wrzesnia 2011 r, nr 314 z dnia 2} pazdziernika 2011 r. i nr 346 z dnia 25 listopada 2011 r., nr 386
z dnia 30 grudnia 2011 r., nr 39 z dnia 14 lutego 2012 r,, nr 54 z dnia 28 lutego 2012 r., nr 81 z dnia 20
marca 2012 r. nr 202 z dnia 12 kwietnia 2012 r., nr 239 z dnia 9 maja 2012 r., nr 291 z dnia 19
czerwca 2012 r. oraz Nr 422 z dnia 31 sierpnia 2012 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w§ 13 wust. | pkt 2 otrzymuje brzmienie:
..2) Wydzial Finansow i Budzetu:

a) Dyrektor,
b) Zastgpca Dyrektora,
c) Glowny Ksiegowy Budzetu Wojewody,
d) Oddziat Budzetu i Planowania,
e) Oddziat Kontroli Finansowej,
f) Oddzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych,
g) Oddzial Realizacji Dochoddéw Mandatowych;™;

2} w§ 14 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Wydziat Finansow i Budzetu — FB:
a) Gléwny Ksiggowy Budzetu Wojewody — FB-GK.,
b) Oddziat Budzetu i Planowania — FB-BP,,
¢) Oddziat Kontroli Finansowej — FB-KF.,
d) Oddziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosei Finansow Publicznych — FB-KSFP.,
¢) Oddzial Realizacji Dochoddw Mandatowych — FB-RDM.,
f) Stanowisko do Spraw Obstugi Sekretariatu — FB-SE.;”,

3) w§is:
a) wust. 1 po pkt 14 dodaje sie pkt 15 i 16 w brzmieniu:

»15) prowadzenie rejestru aktéw prawnych Wojewody;
16) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zadan wydziatu.”,

b) wust. 2 uchyla si¢ pkt 9i 21;
4) § 39 otrzymuje brzmienie:

8 39.1. Do zadanh Wydzialu Finanséw i Budzetu w zakresie Oddzialu Budzetu i Planowania
nalezy:

1} opracowywanie zbiorczych materiatéw do projektu budzetu Wojewody, obejmujacych
wydatki biezace i majatkowe, zaréwno w ukladzie klasyfikacji budzetowej, jak i w ukladzie
zadaniowym;

2) zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o kwotach dochodow i
wydatkow przyjetych w projekeie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowej,



3) zawiadamianie jednostek samorzadu terytorialnego o kwotach dotacji na zadania zlecone z
zakresu administracji rzgdowej, na zadania wlasne oraz inne zlecone ustawami, przyjete w
projekcie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowe;j;

4) opracowywanie planu finansowego budzetu Wojewody;

5) przygotowywanie propozycji harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu
Wojewody przedstawianej Ministrowi Finansow;

6) opracowanie szczegdlowego harmonogramu realizacji wydatkow budzetu Wojewody w
oparciu o harmoncgram przekazywany przez Ministra Finanséw oraz wnioskowanie o
aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkdw;

7) przekazanie dysponentom podleglym Wojewodzie oraz jednostkom organizacyjnym
sprawujacym nadzdr merytoryezny nad realizacja dotacji harmonogramow realizacji
wydatkow oraz informowanie o aktualizacjach harmonograméw;

8) dysponowanie srodkami publicznymi w celu wykonywania ustawowych zadan i
kompetencii dysponenta czgéci budzetowej oraz sporzadzanie dyspozycji finansowych
uruchamiania $rodkdow;

9) przygotowywanie projektéw decyzji Wojewody dotyczacych zmian w budzecie w zakresie
wynikajacym z ustawy o finansach publicznych;

10} prowadzenie ewidencji zmian w zakresie planu wydatkow w budzecie Wojewody w oparciu
o decyzje Ministra Finansow i decyzje Wojewody;

11) zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o zmianach wysckosci
planu wydatkéw oraz jednostek samorzadu terytorialnego o zmianach wysokosei kwot
dotacji celowych;

12) opracowywanie okresowych, zbiorczych ocen i analiz z wykonania budzetu Wojewody w
zakresie wydatkéw biezacych i inwestycyjnych;

13) obstuga formalno-rachunkowa w zakresie finansowania zadan objgtych Programem
Wieloletnim pn. Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych - Etap I
Bezpieczefistwo - Dostgpnosé — Rozwoj;

14) przygotowywanie projektu wystapien w sprawach dotyczacych zwigkszenia budzetu
Wojewody w zakresie wydatkow inwestycyjnych oraz wnioskdw o zwigkszenie limitu
$rodkdéw na zadania finansowane z kredytow i pozyczek zagranicznych;

15) kompletowanie wnioskdw otrzymanych z wydzialéow merytorycznych i jednostek
samorzadu terytorialnego o wyplate dotacji na wydatki inwestycyjne, weryfikacja
whnioskow oraz przygotowywanie dyspozycji wyptlat dotacji;

16} kompletowanie i weryfikacja dokumentacji #rédlowej oraz opracowywanie zlecen
platniczych, dotyczacych rent i odszkodowan deliktowych podlegajacych finansowaniu z
budzetu Wojewody oraz innych zobowigzan zasadzonych wyrokami sadowymi;

17) przygotowywanie wniosku o ujecie w wykazie wydatkow, kidre nie wygasaja z uplywem
roku budzetowego w oparciu o zweryfikowane propozycje dysponentéw podleghych
Wojewodzie;

18) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja wydatkéw w ramach programow operacyjnych
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia w latach 2007-2013, Programu Rozwoju
Obszaréw  Wigjskich, Programu Operacyjnego . Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotdéwstwa i nadbrzeznych obszardw rybackich 2007-2013”;

19) przygotowywanie Wieloletniege Planu Finansowego Panstwa w czgsei 85/02 -
wojewddztwo dolnoslaskie;

20) administrowanie dysponentami i uzytkownikami w informatycznym systemie obslugi
Budzetu Panstwa TREZOR,

21) obstuga informatycznej aplikacji BUZA, wspomagajacej opracowanie planu budzetu
Wojewody w ukladzie zadaniowym.

22) analiza pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym wnioskow o zwrot:

a) utraconych dochoddw z tytulu zwolnienia z podatku od nieruchomosei w parkach
narodowych, rezerwatach przyrody oraz przedsigbiorcéw o statusie centrum
badawczoe-rozwojowego,

b) czesei wydatkdw gmin wykonywanych w ramach funduszu soteckiego;

23) opracowywanie upowaznien w sprawach ustanowienia i okreslenia stopnia dysponenta
srodkow budzetowych oraz prowadzenie rejestru wydanych upowaznief;



24) opracowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustanowienia dysponentow
$rodkéw budzetowych, trybu uruchamiania srodkéw budzétowych oraz rozliczania dotacji
udzielonych z budzetu panstwa;

25) rozpatrywanie wnioskdw [ przygotowywanie projektoéw decyzji administracyjnych o
wstrzymaniu czynnosci organu prowadzacego egzekucje administracyjna;

26) wspéludzial w pracach Zespolu powolanego w sprawie umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty splat naleznoséci stanowiacych dochody Skarbu Panstwa,

27) obstuga wnioskéw do rezerwy celowej na dofinansowanie projektéw w ramach Programéw
Wspdtpracy Terytorialnej 2007-2013;

28) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zamykaniem Zintegrowanego Programu
Operacyjnego  Rozwoju  Regionalnege 2004-2006 oraz  Programow  Inicjatywy
Wspdlnotowej INTERREG 1II A Czechy — Polska oraz Wolny Kraj Zwigzkowy Saksonia —
Rzeczpospolita Polska;

29) prcwadzenie rejestru podjetych w danym roku budzetowym rozstrzygnigé w zakresie
umarzania, odraczania termindw lub rozkiadania na raty splat naleznosci pienigznych,
przypadajacych pafstwowym jednostkom budzetowym, ktérych wartos¢ naleznosci
gtownej przekracza kwote 40 000,00 zt.

2. Do zadann Wydziatu Finansow i Budzetu w zakresie Oddziatu Kontroli Finansowej nalezy:

1) opracowywanie projektow poOfrocznych planéw zewngtrznych kontroli finansowych oraz
ich aktualizacja (sporzadzanie anekséw do planu oraz projektow zarzadzen Wojewody
Dolnoslaskiego w sprawie przeprowadzenia kontroli nieprzewidzianych ww. planem);

2) przygotowywanie realizacji poszczegolnych kontroli, w tym: dokonywanie anallzy
przedkontrolnegj, opracowywanie programéw kontroli i inngj dokumentacji zwigzanej
z przeprowadzeniem kontroli;

3} prowadzenie kontroli finansowych w zakresie przewidzianym postanowieniami ustawy
0 finansach publicznych w jednostkach podlegtych Wojewodzie,
w jednostkach samorzadu terytorialnego wojewddztwa dolnoslaskiego oraz w innych
podmiotach wskazanych przez resortowe ministerstwa,

4) sporzadzanie opracowai opisujacych stan faktyczny stwierdzony w zakresie problematyki
objetej kontrolg (w formie wystapien pokontrolnych, sprawozdan, informacji);

5) dokumentowanie realizowanych kontrali w aktach kontroli oraz systemie elektrenicznym
SONIK;

6) prowadzenie korespondencji urzgdowej w zakresie dokonanych w toku kontroli ustalef oraz
dotyczacej realizacji zalecen pokontrolnych (w systemie ePUAP);

7) opracowywanie projektow zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
w Wojewddztwie Dolnoslaskim o stwierdzonych w wyniku przeprowadzonych kontroli
naruszeniach dyscypliny finanséw publicznych oraz zawiadomien organéw scigania
przestepstw w przypadku stwierdzenia naduzy¢;

8) sporzadzanie kwartalnych oraz rocznych informacji o dzialalnosci kontrelnej Oddziatu;

9) koordynowanie - w przypadku wyznaczenia Wydziatu Finanséw i Budzetu jako wydziatu
wiodagcego w  realizacji wnioskéw  pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli,
sformutowanych po kontroli wykonania budzetu wojewddztwa dolnoslgskiego za
poszczegélne lata - prac zwigzanych z przygotowywaniem materialéw wymagajacych
wspélpracy  innych  wydziatéw i jednostek  organizacyjnych, merytorycznie
odpowiedzialnych za realizacj¢ zalecen pokontroinych, opracowywanie projektow
odpowiedzi oraz prowadzenie korespondencji stuzbowej w zakresie postgpu w realizacji
zalecen pokontrolnych;

10) przygotowywanie w ramach nadzoru sprawowanego w imieniu Wojewody Dolnoslaskiego
jako dysponenta cze$ci budzetowej — na podstawie wynikéw kontroli wiasnych i
zewnetrznych organow kontroli - ogdlnych wnioskéw wskazujacych obszary ryzyka oraz
zalecen majacych na celu eliminowanie nieprawidfowosci (wystapien dyscyplinujacych),
kierowanych do jednostek dysponujacych srodkami publicznymi.

3. Do zadai Wydzialu Finanséw i Budzetu w zakresie Oddzialu Ksiggowosci i
Sprawozdawczodci Finanséw Publicznych nalezy:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych, z uwzglednieniem ukltadu klasyfikacji budzetowej,
jak i ukladu budzetu zadaniowego, w zakresie dochodow 1 wydatkow budzetowych,
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realizacji programoéw i projektow finansowanych ze $rodkdw europejskich, oraz innych
operacji finansowych, w odniesieniu do zadan finansowanych przez dysponenta czgsci
budzetowej;

2) wspdlpraca z bankami i obstuga rachunkow bankowych dysponenta czesci budzetowe)
w zakresie budzetu panstwa oraz wspolpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego i
obshuga platnicza programéw i projektow finansowanych ze srodkdw europejskich;

3) realizacja dyspozycji finansowych i przygotowywanie przelewow;

4) opracowywanie zbiorczego projektu planu dochodéow budietowych oraz sporzadzanie
okresowych i zbiorczych ocen i analiz z wykonania dochodéw budzetowych;

5) przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan budzetowych w
zakresie: budzetu pastwa, budzetu Srodkdéw europejskich, zwiazanych z realizacja
programow i projektdw finansowanych z tych srodkdw oraz sporzgdzanie w tym zakresie
sprawozdaf tacznych;

6) przyjmowanie sprawozdan budzetowych z wykonania przez organy samorzadu
terytorialnege dechodoéw, zwiazanych z realizacja zadah z zakresu administracji rzadowe;,
dokonywanie ich weryfikacji pod wzglgdem formalno-rachunkowym oraz sporzgdzanie
sprawozdania lacznego w tym zakresie;

7) przyjmowanie 1 kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan finansowych:
bilanséw, rachunkdéw zyskéw i strat, zestawiei zmian w funduszu jednostek oraz
sperzadzanie rocznych sprawozdan tacznych;

8) podejmowanie postgpowan w sprawach dotyczacych zwrotu dotacji, w przypadku
wysltapienia nieprawidtowosci w wykorzystaniu udzielonych dotacji z budzetu panstwa,
stwierdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonej przez organa Kontroli zewnetrznej;

9) prowadzenie rejestru naleznosci Skarbu Panstwa w zakresic zwrotu dotacji wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie oraz
innych dochodéw Skarbu Panstwa;

10) sporzadzanie zbiorczego rozliczenia dotacji udzielonych w cze$ci 85/02 — budzet
Wojewody Dolnodlaskiego na dany rok budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe
otrzymane z jednostek podleglych Wojewodzie;

11) sporzadzanie kwartalnych informacji dla Regionalnej Izby Obrachunkowej z wykonania
dotacji celowych udzielonvch jednostkom samorzadu terytorialnego na finansowanie lub
dofinansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wlasnych;,

12) przyjmowanie sprawozdan budzetowych z wykonania przez organy samorzadu
terytorialnego zadan z zakresu administracji rzadowej, dokonywanie ich weryfikacji pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz sporzadzanie sprawozdan facznych w tym
zakresie;

13) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych i budzetowych na podstawie danych
ujetych w ksiegach rachunkowych w zakresie dochodow i wydatkéw budzetu panstwa, w
zakresie realizacji programow i projektéw finansowanych ze srodkow europejskich oraz
innych operacji finansowych;

14) sporzadzenie zbiorczego rozliczenia platnosci z budzetu srodkéw europejskich na dany rok
budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe otrzymane z jednostek podlegtych
Wojewodzie;

15) obstuga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa — Trezor na poziomie
dysponenta trzeciego stopnia i dysponenta czesci budzetowe;

16) kontrola ewidencji ksiggowej w jednostkach podleglych i nadzorowanych przez Wojewodsg,
na podstawie ktdrej sporzadzane sg sprawozdania budzetowe w zakresie wykonania planu
finansowego jednostki;

17) sporzadzanie sprawozdanin do Urzedu Statystycznego o przychodach i wydatkach Funduszu
Pracy;

18) sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow o udzielonej
pomocy publicznej lub informacji o nieudzieleniu takie] pomocy z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP;

19) prowadzenie ewidencji naleznosci i zobowigzan wynikajacych z realizacji zadan
wymienionych w art. 7b ust. 1 ustawy z dnia 8§ sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania
uprawnief przystugujacych Skarbowi Panstwa;

20) opracowywanie rocznych planéw przychodéw i kosztéw Funduszu Skarbu Panstwa oraz
wnioskowanie do dysponenta Funduszu Skarbu Panstwa o dokonanie zmian limitu srodkéw
na dany rok;



21) sporzgdzanie obowigzujacych raportéw o stanie naleznosci i sposobie rozliczenia érodkéw

naleznych Funduszowi Skarbu Panstwa oraz rozliczen wykorzystanych srodkow
otrzymanych z Funduszu Skarbu Panstwa.

4. Do zadan Wydzialu Finanséw i Budzetu w zakresie Oddzialu Realizacji Dochodéw

Mandatowych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozprowadzaniem & rozliczaniem bloczkow
mandatowych;

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej wplywow i naleznosei z tytulu grzywien natozonych w
drodze mandatéw karnych;

3) prowadzenie ewidencji natozonych grzywien w drodze mandatow karnych kredytowanych,
gotowkowych i zaocznych;

4) wystawianie tytuldw wykonawczych w celu egzekucji grzywien nalozonych w drodze
mandatu karnego;

5) wspolpraca z organami biorgcymi udzial w realizacji postepowania mandatowego oraz
egzekucyjnego;

6) prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow
i wydawaniem decyzji w sprawach o udzielenie ulgi w splacie nateznosei 2 fytulu grzywien
natozonych w drodze mandatéw karnych;

7) sporzadzanie miesigcznych oraz rocznych sprawozdan z realizacji dochodow z tytulu
grzywien nakladanych w drodze mandatdéw karnych;

8) sporzadzanie rocznego planu dochoddw budzetowych z tytulu grzywien naktadanych
w drodze mandatow karnych;

9) sporzadzanie oraz realizacja dyspozycii finansowych z tytutu zwrotu nadplat, zwrotow kwot

mylnie wplaconych oraz optat komorniczych;

10) sporzadzanie dyspozycji przekazania sSrodkéw z tytutlu  kosztdw egzekucyjnych

podlegajacych finansowaniu z budzetu Wojewody.

5) w§ 49 wust. 1 po pkt 33 dodaje sie pkt 33a w brzmieniu:

»33a) sporzadzanie dla Szefa Shuzby Cywilnej rocznej informacji dotyczacej wykonania planu
zatrudnienia i Srodkéw na wynagrodzenia czlonkéw korpusu shuzby cywilne] w czegdei 85/02 —
budzet wojewodztwa dolnoslaskiego:™.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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