REALIZACJA OBOWIAZKU SPRAWOZDAWCZEGO

Wynikajgca z przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
0 zdrowiu publicznym (Dz.U. z 2018 r. poz. 1492)
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HARMONOGRAM SPRAWOZDAWCZY
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JEDNOSTKI
SAMORZADU DO 31 MARCA WOJEWODA
TERYTORIALNEGO



Organy administracji rzadowej,
(z wytgczeniem wojewody),
agencje wykonawcze oraz inne
panstwowe jednostki
organizacyjne uczestniczace
w realizacji zadan z zakresu
zdrowia publicznego

DO 30 KWIETNIA






Liczba podmiotéw realizujgcych zadania na terenie Liczba zadan w poszczegélnych wojewédztwach

Zebrane Iinformacje stuzg analizie oceny skutecznosci
podejmowanych dziatan w zakresie zdrowia publicznego,
co bezposrednio przyczynia sie do bardzie] efektywnego
kreowania polityki catego systemu zdrowia publicznego
zarowno na poziomie polityki rzadowej jak | samorzgdowe.



Zdrowie Publiczne

Zdrowie Publiczne jest to zorganizowany wysitek spoteczenstwa,
przede wszystkim za posrednictwem instytucji publicznych,
podejmowany w  celu poprawy, promowania, ochrony
| przywracania zdrowia populacji w wyniku wspolnego dziatania.
Obejmuje swiadczenia takie jak analiza sytuacji zdrowotnej, nadzor
epidemiologiczny, promocja zdrowia, zapobieganie, kontrola choréb
zakaznych, ochrona Srodowiska | warunkéw sanitarnych,

przygotowanie do katastrof | reagowanie na nie, higiena | medycyna
pracy i inne.



A\/A -7 Ministerstwo
/ \/_Zdrowia

Login
Hasto
Zaloguj

Zapamietaj mnie



AKTYWACJA KONTA

S Po otrzymaniu linku aktywacyjnego,
nalezy ustanowiC nowe hasto
do konta W systemie
sprawozdawczym (uwaga: link jest
aktywny dwa tygodnie).

S Uzytkownik po kliknieciu w link
do  aktywac;i konta  zostanie
przeniesiony na strone, (gdzie
bedzie musiat zdefiniowaC swoje
hasto. Hasto musi skfada¢ sie
z co najmniej 8 znakow, zawieracC
mate 1 wielkie litery oraz cyfry lub
znaki specjalne.



LOGOWANIE DO SYSTEMU SPRAWOZDAWCZEGO

Chcac uzyskaC¢ dostep do systemu,
nalezy sie zalogowac podajgc hasto
| login, nastepnie klikng¢ w opcje -
Zaloguij.
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STRONA GEOWNA

/A /\. ~7 Ministerstwo
' \V  zdrowia

Liczba podmiotdw realizujgcych zadania na terenie

| bez zadan z zadaniami

Q Zadania
a Zadania za lata ubiegte
6 Sprawozdania

Sprawozdania za lata

ubiegte
b Podsumowanie
m Instrukcja
9 Administracja

Copyright © Ministerstwo Zdrowia. Wykonanie TRONIX Sp. z 0.0.
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Liczba zadan w poszczegdlnych wojewddztwach

= DOLNOSLASKIE KUJAWSKO-POMORSKIE LUBELSKIE
| LUBUSKIE m m tODZKIE MALOPOLSKIE MAZOWIECKIE
OPOLSKIE PODKARPACKIE m ®  PODLASKIE POMORSKIE
s SLASKIE SWIETOKRZYSKIE WARMINSKO-MAZURSKIE

WIELKOPOLSKIE = ® ZACHODNIOPOMORSKIE

Wszystkie prawa zastrzezone



STRONA GLOWNA:

Po lewej stronie znajduje sie Menu/Spis funkcjonalnosci systemu sprawozdawczego.
S3 to:

Zadania - lista sprawozdanych zadan;

Zadania za lata ubiegte - dane historyczne z poprzednich lat sprawozdawczych;
Sprawozdania - lista sprawozdan wprowadzonych przez podmioty;

Sprawozdania za lata ubiegte - dane historyczne z poprzednich lat sprawozdawczych;
Podsumowanie - powrét do okna - Strona Giéwna,;

o o w DR

Instrukcja - Zaleca sie, by kazdy uzytkownik przed pracga w systemie zapoznat
sie z instrukcjg, zawiera ona liczne podpowiedzi i wyjasnia funkcjonalnosci
systemu, zatem stanowi odpowiedz na najczesciej zadawane pytania.



JAK WPROWADZIC ZADANIE DO SYSTEMU:

Aby uzyskaC mozliwos¢ dodania nowego zadania, nalezy wybra¢ po lewe] stronie
okna wybrac opcje - Zadania. Nastepnie, w prawym dolnym rogu nalezy wybrac¢ opcje
zaznaczong na zielono - Nowe zadanie.
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JAK POPRAWNIE SPRAWOZDAC ZADANIA Z ZAKRESU
Z/DROWIA PUBLICZNEGOQO??
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ZADANIA Z ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO OBEJMUJA:

1.

monitorowanie i ocene stanu  zdrowia
spoteczenstwa, zagrozen zdrowia oraz jakosci

zycia zwigzanej ze zdrowiem spoteczenstwa,;

edukacje zdrowotng dostosowang do potrzeb
roznych grup spoteczenstwa, w szczegolnosci
dzieci, mtodziezy i osOb starszych;

promocje zdrowia;
profilaktyke chordb;

dziatania w celu rozpoznawania, eliminowania
lub ograniczania zagrozen i szkéd dla zdrowia

fizycznego i psychicznego w Srodowisku

zamieszkania, nauki, pracy 1 rekreacji;

6.

analize adekwatnosci [ efektywnosci
udzielanych  Swiadczen opieki zdrowotnej
w odniesieniu do rozpoznanych potrzeb

zdrowotnych spoteczenstwa;

inicjowanie i prowadzenie badan naukowych
oraz wspotpracy miedzynarodowej w zakresie
zdrowia publicznego;

rozwoéj kadr uczestniczgcych w realizacji zadan
z zakresu zdrowia publicznego;

ograniczanie nierownosci W zdrowiu

wynikajacych z  uwarunkowan spoteczno-

ekonomicznych;

10. dziatania w obszarze aktywnosci fizycznej.
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W SPRAWOZDANIU POWINNY BYC UJETE ZADANIA:

wynikajgce z art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492),

wynikajgce z rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 4 sierpnia 2016 r. w sprawie Narodowego Programu Zdrowia na lata
2016-2020 (Dz. U. poz. 1492),

realizowane przez JST na podstawie art. 6-9a ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkow publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1510, z p6zn. zm.), 5

realizowane na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913),

realizowane na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.),

realizowane na podstawie ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2190, z pozn.
zm.),

realizowane na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986),

realizowane na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030,
z pdzn. zm.)

realizowane na podstawie ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487),

realizowane na podstawie innych ustaw a wpisujgce sie w katalog zadan, ujetych w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015
r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492)



UWAGA:

Przedstawiajgc katalog zadan realizowanych przez podmiot realizujgcy
zadanie, nalezy zwrociC uwage, ze zadanie ma byC rozumiane jako
zbiér pewnych dzialan Iub dziatanie prowadzace do osiggniecia
okreslonego celu (przyktadowo, podniesienie Swiadomosci wiedzy
wybranej populacji na temat zdrowego odzywiania).

Nie nalezy zatem wpisywac dziatan pojedynczych np.:
e wydanie czasopisma,

e napisanie artykutu,

e zorganizowanie lekcji w szkole.



UWAGA

Zadania realizowane
W ramach programow
rzadowych nie powinny bycC
wykazywane w sprawozdaniu
jako zadania realizowane
przez jednostke samorzadu
terytorialnego.






UWAGA

Analogicznie, zadania realizowane
W ramach programow
ogolnopolskich nie powinny bycC
wykazywane w sprawozdaniu jako
zadania realizowane przez Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczne (PSSE,
GSSE, WSSE).

Np.:

« Krajowy program zapobiegania
zakazeniom HIV i zwalczania AIDS

 Trzymaj forme!
o Ars, czyli jak dba¢ o mitosc?






UWAGA:

Nie nalezy sprawozdawacC powielonych zadan,
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UWAGA:

Jezeli w ramach zadania prowadzono kilka dziatan, dziatania te nalezy sprawozdac
w jednym zadaniu, nie nalezy sprawozdawacC dziatan oddzielnie jako odrebnych
zadan. Dla przyktadu, jesli w ramach promocji czystego powietrza w gminie XYZ,
prowadzono spotkania edukacyjne z miodzieza, dodatkowo zorganizowano kampanie
reklamowg (plakaty, ulotki), wszystkie te dziatania nalezy sprawozda¢ w jednym
zadaniu. W zwiagzku z tym, bledem bedzie sprawozdanie zadan np.: ,Czyste powietrze
- spotkania z miodziezg” i ,Czyste powietrze - kampania medialna”, nalezy elementy
tych dwdch zadan sprawozdac w jednym zadaniu.
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ELEMENTY SPRAWOZDANIA W KTORYCH
WYSTEPUJA CZESTE BLEDY:

« Zadania nie wpisujagce sie w sprawozdawczosSC - remonty,
przebudowy, wyposazanie pomieszczen, zakup sprzetu,
sprzatanie terendw zielonych itp.)

« Ustugi powigzane ze zdrowiem publicznym wpisujg sie
| sg akceptowalne (np.: Sciezki rowerowe, infrastruktura
do szczepien).



ELEMENTY SPRAWOZDANIA W KTORYCH
WYSTEPUJA CZESTE BLEDY:

Czeste umieszczanie informacji ,,nd” - nie dotyczy.
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Na okno sprawozdawanego zadania sktadajg sie nastepujgce elementy
 Informacje podstawowe

 Elementy zrealizowane w ubiegtym roku

 Informacje finansowe

 Informacje Inne

« Komentarze



Zadanie -

Informacje podstawowe Elementy zrealizowane w ubiegtym roku Informacje finansowe Informacje inne Komentarze

Nazwa jest ivynacai

Podmiot *: O

Sprawozdanie *:

NPZ*: (o] Wybierz zadanie NPZ | Q Nie dotyczy
Czas trwania zadania *: 0O 01.01.2018 Programy wieloletnie/umowy wieloletnie «: O D

Teren *: O

(— Populacja objeta zadaniem

Charakterystyka populacji *: () Charakterystyka populacji Q Nie dotyczy

Charakterystyka populacji (opcjonalna): Wybierz opcjonalng grupe docelowa

Liczba os6b objetych zadaniem *: 0 [e]

Realizator zadania (T)

Skopiuj dane podmiotu

Nazwa jednostki *
Adres jednostki *
Tryb realizacji *:

(o] Wybierz tryb realizacji

* - Polejest wymagane

O Anuluj Dalej



NAZWA ZADANIA:

Istotnym jest, by nazwa zadania sugerowata, czego zadanie dotyczyto, np.:
Szczepienia przeciwko grypie w gminie XYZ, Szkolenie na temat szkodliwosci
palenia tytoniu, Gminny Program ,,STOP uzywkom?” itp.

Inforinacje pod stawowe Hementy zrealizowane w ubiegtym roku Inform acje finansowe Info rmacje Inne Kumentarze

Nazwa *:

Nie nalezy wpisywac:
 ,nd”jako nazwy zadania,
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PODMIOT REALIZUJACY ZADANIE:

Podmiotami realizujgcymi zadania moga byc¢:
e organy administracji rzgdowej (np. ministerstwa),

« agencje wykonawcze oraz Iinne panstwowe jednostki organizacyjne
uczestniczace w realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego (np.:
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Narodowy Instytut Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji, Centralny Instytut Ochrony Pracy - Panstwowy
Instytut Badawczy),

« jednostki samorzadu terytorialnego (gmina, powiat, wojewodztwo).

Informacje podstawowe Elementy zrealizowane w ubiegtym roku

Podmiot



PODMIOT REALIZUJACY ZADANIE:

Podmiot realizujgcy zadanie moze byc¢
faktycznym realizatorem zadania, ale nie
musi - w przypadku gdy realizacja zadania
zostaje powierzona Innej instytucji/
jednostce organizacyjnej/ firmie/ organizacji
pozarzadowe] itp. informacje te nalezy
uwzgledni¢ w dalszej] czesci sprawozdania
(pole - realizator zadania).
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CEL OPERACYJNY | NUMER ZADANIA
NARODOWEGO PROGRAMU ZDROWIA:

Jezeli dane zadanie merytorycznie wpisuje Jezeli dane zadanie merytorycznie nie wpisuje
sie w ramy Narodowego Programu Zdrowia: sie w ramy Narodowego Programu Zdrowia:
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CEL OPERACYJNY | NUMER ZADANIA
NARODOWEGO PROGRAMU ZDROWIA:

POPRAWNIE

BLAD

Oproécz wyboru jednego z szesciu
celow operacyjnych (lub zadan
koordynacyjnych) nalezy rowniez
wybrac numer zadania NPZ. Numer
zadania NPZ nalezy rozwingc
do przynajmnie] pierwszego poziomu
podpowiedzi.
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NUMER SPRAWOZDANIA:

Numer
sprawozdania
generowany jest
automatycznie
PO zapisie
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CZAS TRWANIA ZADANIA:

o/ Nalezy wskaza¢ caly okres, w ktorym Dbylo realizowane zadanie
(w przedziale od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku sprawozdawczego).
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CZAS TRWANIA ZADANIA:

S Jesli okres realizacji zadania wykracza poza dany rok kalendarzowy (dziatania sg
elementem wieloletniej umowy lub jest to umowa o krotszym okresie realizacji, ale
w ramach wieloletniej kampanii/programu), nalezy zaznaczy¢ pozycje ,Programy
wieloletnie/umowy wieloletnie”.
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TEREN:

Teren rozumiany jest jako czesc¢
terytorium kraju (badz caly kraj), ktéra
jest objeta realizowanym zadaniem.

Na terytorium kraju sktada sie:
16 wojewodztw,

314 powiatow,

o 2477 gmin.



Zadanie -
Informacje podstawowe Elementy zrealizowane w ubiegtym roku

Nazwa 4:

Podmiot\
Sprawozdanie s

NPZ *:

Czas trwania zadania *:

Teren
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TEREN:

Nalezy wybracC jedng z nastepujgcych mozliwosci, w przypadku gdy zadanie jest
realizowane:

m w gminach danego powiatu bez jednej czy dwoch gmin - nalezy wymienic
wszystkie gminy, w ktorych jest realizowane zadanie,

m w kilku gminach z réznych powiatéw (a nie sg to cate powiaty, jedynie po kilka
gmin z réznych powiatow) - nalezy wymienic te gminy,

wszystkich gminach danego powiatu - nalezy wpisacC powiat,

w kilku powiatach, a nie w calym wojewodztwie - nalezy wymienicC te powiaty,

we wszystkich powiatach danego wojewodztwa - wystarczy poda¢ wojewodztwo,
w kilku wojewddztwach, ale nie w calym kraju - nalezy podac te wojewodztwa,

we wszystkich wojewodztwach - wystarczy wpisac ,ogolnopolskie”.



TEREN

S Nalezy zwroci¢ uwage na poprawng
pisownie. System automatycznie
podpowiada nazwe (nazwa gminy,
powiatu, wojewodztwa lub, ze jest
to dziatanie ogolnopolskie) w trakcie
wprowadzania.



Teren *:

Charakterystyka populacji*:

Charakterystyka populacji (opcjonalna):

Liczba os6b objetych zadaniem *:

Realizator zadania (7)

(7)

ags|

(?)

[V

ogélnopolski

jeleniogdrski

kamiennogorski

itarnogorski

zielonogdrski



UWAGA:

Region dotyczy populacji objetej zadaniem, a nie lokalizacji podmiotu
realizujgcego zadanie. Przykiad:

Podmiot realizujgcy zadanie znajduje sie w Warszawie, ale prowadzi kampanie
medialng na terenie catej Polski. Wowczas w pozycji ,teren” nalezy zaznaczyc

teren ogolnopolski.



POPULACJA OBJETA ZADANIEM:

Nalezy wybrac co najmniej jedng
grupe docelowg z listy okreSlajace;
wiek | pteC. Istnieje  mozliwosc
doprecyzowania  wyboru poprzez
wybranie  dodatkowe] opcjonalnej
populacji docelowe] (charakterystyka
populacji - opcjonalna), jesli zadanie
dotyczyto tylko o0soOb, ktore ftgczy
pewna wspolna cecha, np.. osoby
wykonujgce konkretny zawod,
uczniowie, studenci.
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CHARAKTERYSTYKA POPULACJI:

W przypadku, gdy zadaniem byta objeta zarowno populacja kobiet jak | mezczyzn,
nalezy wybraC¢ opcje ,osoby doroste (19-64)". W przypadku, gdy zadanie byto
skierowane tylko do kobiet, nalezy wybrac opcje ,osoby doroste - kobiety (19-64)".
W przypadku, gdy zadaniem objeta byla tylko populacja mezczyzn, nalezy wybrac
opcje ,0soby doroste - mezczyzni (19-64)”.

Istnieje mozliwosc¢ zaznaczenia kilku opcji (grup docelowych).



CHARAKTERYSTYKA POPULACJI:

Istnieje  mozliwoS¢ zaznaczenia pola ,nie dotyczy”, ale z obowigzkowym
uzupetnieniem pola dlaczego zadanie nie dotyczy ww. grup docelowych.

Taka sytuacja jest mozliwa, gdy realizowanym zadaniem jest np.:
 Dbadanie wykonywane na szczepach bakterii,

e pobieranie préobek wody,

« dziatanie legislacyjne.
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CHARAKTERYSTYKA POPULACJI

(OPCJONALNIE):

Mozna wybra¢ jedna grupe docelowg
z listy okreslajgcej zawdd populacii:

uczniowie

studenci

pracownicy ochrony zdrowia lekarze
pracownicy ochrony zdrowia pielegniarki
pracownicy ochrony zdrowia potozne

pracownicy ochrony zdrowia  o0soby
wykonujgace inny zawdd medyczny

pracownicy ochrony zdrowia farmaceuci

pracownicy ochrony zdrowia diagnosci
laboratoryjni

pracownicy ochrony zdrowia  kadra
zarzadzajgca i inni pracownicy systemu
ochrony zdrowia

fizjoterapeuci

psycholodzy, specjaliSci psychoterapii
uzaleznien, terapeuci

stuzby mundurowe

pracownicy socjalni

pracownicy oswiaty

przedstawiciele samorzgdow lokalnych
inne (jakie ).



LICZBA OSOB OBJETYCH ZADANIEM:

S Jezeli nie da sie okreslic konkretnej
liczby osob, nalezy wpisac liczbe
szacunkows.
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ELEMENTY SPRAWOZDANIA W KTORYCH
WYSTEPUJA CZESTE BLEDY:

Niewielka populacja objeta zadaniem (kilka, kilkanascie osob).

Wyjatkami sag: szkolenia koordynatorow, szkolenia kaskadowe itp.

Populacja objeta zadaniem

Charakterystyka populacji *: Wybierz grupe docelowa
Charakterystyka populacji (opcjonalna): Wybierz opcjonalng gmpe docelowa
Liczba os6b objetych zadaniem *: I I |
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ELEMENTY SPRAWOZDANIA W KTORYCH
WYSTEPUJA CZESTE BLEDY:

Liczba osOb objetych calym zadaniem jest mniejsza niz liczba
0sOb objetych dziataniem




REALIZATOR ZADANIA:

Realizatorem zadania jest instytucja/jednostka organizacyjna/firma/organizacja pozarzgdowa
ktora realizowata zadanie.

S Jezeli Realizator jest jednoczesnie podmiotem realizujgcym, to mozna skorzystac
z przycisku ,Skopiuj dane podmiotu”. System automatycznie uzupeini nazwe i adres

podmiotu.
S Jezeli realizacje zadania zlecono/przekazano innej instytucji/jednostce
organizacyjnej/firmie/ organizacji pozarzadowej itp. - nalezy wpisaC¢ petna nazwe

realizatora.



UWAGA:

W  przypadku, gdy realizatorem zadania jest np. 100  szkot
na terenie gminy - nalezy wpisa¢ informacje o0golng. Dopuszczalne jest
niewpisywanie adresow kazdej ze szkolty (w wierszu ,Adres” nalezy wpisac
informacje ,nd”, a w wierszu ,Nazwa jednostki’ np. , 100 szkot’). Analogicznie
postepujemy z innymi zbiorowymi podmiotami.
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TRYB REALIZACJI ZADANIA:

Nalezy podaé¢  tryb, w  jakim
zrealizowano zadanie, zgodnie
V4 obowigzujgcymi przepisami
(akt prawny z publikatorem).
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TRYB REALIZACJI ZADANIA:

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492) - w przypadku powierzenia

realizacji zadania w trybie okreSlonym w ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym, nalezy
wskazacC, czy zastosowano tryb konkursowy czy wnioskowy,

« ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1510, z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewo6dztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913),

e ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.),

e ustawa zdnia 15kwietnia 2011 r. o dziatalnosSci leczniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2190, z p6zn. zm.),
e ustawa zdnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986),
e ustawa zdnia 29lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030, z p6ézn. zm.),

« ustawaz dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci | przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2137).



TRYB REALIZACJI ZADANIA:

W sytuacji, gdy danego aktu nie ma na liscie wyborow, nalezy wybracC opcje
.inny akt prawny” i podaC w polach ponizej peing nazwe aktu prawnego
|jego metryke.
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UWAGA:

CzesC zadan jest realizowana w ramach dziatan statutowych. Wowczas
w trybie nalezy wybraC ustawe z ktorej wynika jakie zadania w ramach
swojej dziatalnosci prowadzi podmiot realizujgcy zadanie. Np.:

Giowny Inspektorat Sanitarny oraz terenowe organy PIS (PSSE, WSSE,
GSSE) realizujg zadania w ramach dziatan statutowych, wiec w trybie realizacji
zadania nalezy wskazaC ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. 2019 poz. 59).



Jak przejsc¢ dalej?

Jesli wszystkie wymagane pola zostaty wiasciwie wypetnione, mozna przejSc dalej. Jest to
mozliwe na 3 sposoby:

1. Klikniecie w prawym - dolnym rogu przycisku ,Dalej".
2. Przejscie za pomocg 0 ,w analogiczny sposob mozna réwniez cofnac karte.

3. Przejscie poprzez wybor odpowiedniej karty w gornej czesci okna.



Co w sytuacji, w ktorej nie mozna przejsc dalej?

Oznacza to, ze w ktoryms z pol dane nie zostaly uzupetnione (zaznaczone gwiazdkg). W takiej
sytuacji w gornej czesci okna pojawia sie komunikat:

Komunikat ten zawiera podpowiedz, w ktérych polach dane nie zostaly wprowadzone, nalezy je
uzupetni¢, wéwczas bedzie mozna przejsc dalej.
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Informacje podstawowe Elementy zrealizowane w ubieglym roku Informacije finansowe

-Dziatania promocyjno-edukacyjne (7)

Rodzaj dziatan:

Liczba dziatar *

Liczba oséb *:

-Dziatania profilaktyczne (7)

Rodzaj dziatari

Liczba dziatan *:

Liczba oséb *:

-Dziatania szkoleniowe i konferencyjne (7) =

Rodzaj dziatan:

Liczba szkolen, konferencji *

Liczba uczestnikéw *:

-Dziatalno$¢badawcza

Rodzaj dziatan

Liczba dziatan *:

—Inne 0

Rodzaj dziatan

Liczba dziatan *:

— Inne istotne informacje zwigzane z realizacja zadania 0

Informacje inne Komentarze

Kampanie (np. spoteczna, informacyjna, medialna - w tym internetowa telewizyjna, radiowa, outdoorowa)

Spotkania (np lekcja, webinaria. konferencja pogadanka)
Telefon informacyjny/tele*on zaufam a'czat/mail/porady
Pozostate dziatania (Jakie?)

o

Ustugi medyczne (np.: badania antropometryczne, laboratoryjne)
Ustugi medyczne - rehabilitacja

Ustugi medyczne - szczepienia

Spotkania (np.: lekcja, webinaria. konferencja, pogadanka)
Spotkania - grupy wsparcia

Telefon zaufania/czat/mail/porady

Pozostale dziatania {Jakie?)

O Konferencje

Narady; posiedzenia

Publikacje/podrecznik
Szkolenia/warsztaty/kursy w trybie e-leaming
SzfO eria*warsztaty 'kursy  trybie stac.onanym
Webinana

Badania naukowe (np.: pilotazowe, epidemiologiczne, spoteczne)
Monitoring

Przeglad pi$miennictwa/analizy

Ocena efektywnosci dziatania/ewaluacja

(7) Kontrole,*wizytac.e rsset..e
Koordynacja
Dziatania legislacyjne

[m}

Wybierz
Wybierz
Wybierz
Wybierz
Wybierz
Wybierz
Wybierz

>8< 8
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ELEMENTY ZREALIZOWANE W UBIEGLYM ROKU

W tej czesci sprawozdania nalezy wymienic i opisaC elementy zadania (dziatania).
Podzielona jest ona na nastepujace czesci:

1. Dziatania promocyjno - edukacyjne;

2. Dziatania profilaktyczne;

3. Dziatania szkoleniowo - konferencyjne;

4. Dziatalnosc badawcza;

3. Inne;

6. Inne istotne informacje zwigzane z realizacja zadania.



DZIALANIA PROMOCYJNO-EDUKACYJNE:

Dziatania majace na celu edukacje zdrowotng Ilub promocje zachowan
prozdrowotnych, do takich naleza np.: broszury, plakaty, kampanie edukacyjne,

konkursy, eventy, prowadzenie fanpage, strony internetowej.

Zrédto: https://zdrowie.pap.pl/ / V \ Z


https://zdrowie.pap.pl/

DZIALANIA PROMOCYJNO-EDUKACYJNE:

Nalezy wybra¢ rodzaj/rodzaje dziatan
z dostepnych opcji (w przypadku
wybrania opcji ,pozostate dziatania”
nalezy okreslic¢ jakie). Istnieje
mozliwoSc¢ wielokrotnego wyboru.

Przez liczbe dziatan rozumie sie liczbe
rodzajow dziatan (np. wydruk ulotek
w ramach kampanii bedzie jednym
dziataniem - nie nalezy podawad
naktadu).

Jezeli nie da sie okreslic konkretnej
liczby o0so6b, do ktérych skierowano
dziatania promocyjno-edukacyjne,
nalezy wpisac liczbe szacunkows.



UWAGA:

Nalezy zliczaC rodzaje dziatan, nie np. liczbe przygotowanych materiatow.
Przyktadowo, wydruk 10 000 broszur stanowi 1 dziatanie, natomiast wydruk broszur
| konkurs stanowig 2 dziatania. W sytuacji, kiedy dziatanie jest okreSlane jako
kampania reklamowa, je] skladowe (broszury, plakaty, Dbillboardy), stanowig
1 dziatanie.
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POPRAWNIE



DZIALANIA PROFILAKTYCZNE:

Profilaktyka obejmuje dziatania majgce na celu zapobieganie chorobom poprzez ich
wczesne wykrycie i leczenie.

. Profilaktyka pierwszorzedowa - zapobiegajgca chorobie przez kontrolowanie czynnikOw ryzyka
np.: szczepienia ochronne, dziatania ograniczajgce palenie tytoniu, dziatania promujgce aktywnos$¢ fizyczna,
wiasciwe nawyki zywieniowe;

. Profilaktyka  drugorzedowa - przeciwdziatanie chorobie przez jej wczesne wyKkrycie
np.: mammografia, badania krwi;
. Profilaktyka trzeciorzedowa - hamujgca postep choroby i ograniczajgca powiktania np.: rehabilitacja,
grupy wsparcia;
. Profilaktyka uniwersalna - profilaktyka ukierunkowana na cate populacje bez wzgledu na stopien
indywidualnego ryzyka;
DOTYCZY . . : : . : :
PROEILAKTYKI *Profilaktyka selektywna - profilaktyka ukierunkowana na jednostki i populacje zwiekszonego ryzyka;
UZALEZNIEN . Profilaktyka wskazujgaca - profilaktyka ukierunkowana na jednostki (lub populacje) wysokiego ryzyka
demonstrujgce wczesne symptomy problemow zwigzanych np.: uzywaniem alkoholu, $rodkow
odurzajacych.

AN/



DZIALANIA PROFILAKTYCZNE:

Rodzaj dziatan Rodzaj profilaktyki

Nalezy wybrac rodzaj/rodzaje dziatan Nalezy okres$lic do jakiego rodzaju profilaktyki
z dostepnych opcji (w przypadku wybrania nalezy to dziatanie (definicje w poprzednim
opcji ,pozostate dziatania” nalezy okreslic slajdzie):
jakie). Istnieje  mozliwoSC  wielokrotnego < pierwszorzedowa,
wyboru. * drugorzedowa,

e trzeciorzedowa,

* uniwersalna,

* selektywna,

\ » wskazujgca. /
(T) Ustugi medyczne (np.: badania antropometryczne, laboratoryjne) Wyb|e[z
Ustugi medyczne - rehabilitacja I:‘ Wybierz A
Ustugi medyczne - szczepienia ] Wybierz Vi
Spotkania (np.: lekcja, webinaria, konferencja, pogadanka) =] Wybierz Vi
Spotkania - grupy wsparcia O Wybierz e
Telefon zaufania/czal/mail/porady I:‘ wybierz v
Pozostate dziatania (Jakie?) O Wybierz \a

o

o



DZIALANIA PROFILAKTYCZNE:

Przez liczbe dziatan rozumie sie
liczbe  rodzajow dziatan  (np.
spotkanie grupy wsparcia bedzie
jednym dziataniem - nie nalezy
podawac liczby spotkan).

Jezeli nie da sie okreslic konkretne;
liczby oso6b, do ktérych skierowano
dziatania  profilaktyczne, nalezy
wpisac liczbe szacunkowsa.

[V \Z



UWAGA:

Nalezy pamietac o przypisaniu prawidtowej liczby dziatan.
Nalezy zliczaC rodzaje dziatan, a nie np. liczbe dawek szczepionek.
Dla przyktadu:

e 200 szczepien przeciwko grypie wykonanych na 200 osobach stanowi
1 dziatanie skierowane do 200 osob.

« 600 dawek szczepionek przeciwko WZW (czyli 200 szczepieh po
3 dawki) dla 200 os6b stanowi 1 dziatanie skierowane do 200 osob.

- Dziatania profilaktyczne (7)

Rodzaj dziatan: Wybierz
laboratoryjne)
Ustugi medyczne - rehabilitacja Wybierz 4
Ustugi medyczne - szczepienia b 1-rzedowa Vv
Spotkania (np : lekcja, webinaria, konferencja, pogadanka) O Wybierz v
Spotkania - grupy wsparcia o Wybierz v
Telefon zaufania/czat/mail/porady g Wybierz 4
Pozostate dziatania (Jakie?) I:' Wybierz

Liczba dziatan *. 1



DZIALANIA SZKOLENIOWE | KONFERENCYJNE:

Nalezy podac krotkg informacje o organizowanych szkoleniach, konferencjach, radach
itp. Nalezy pamietaC, ze w sytuacji, kiedy sprawozdanych zostaje kilka lub wiecej
szkolen badz konferencji w ramach jednego projektu (to samo szkolenie, konferencja
organizowane w roznych miejscach i czasie) nie nalezy wpisywac ich liczby, gdyz
liczone sg jako 1 dziatanie.

Zrédio: https://zdrowie.pap.pl/


https://zdrowie.pap.pl/

DZIALANIA SZKOLENIOWE | KONFERENCYJNE:

Przyktad: Zorganizowano 16 spotkan-
szkolen dotyczacych profilaktyki
upadkow dla kazdego wojewodztwa
z osobna. Dodatkowo zorganizowano
dwie konferencje, jedng dotyczaca
zapobiegania upadkom, druga
dotyczgca rehabilitacji. W  takiej
sytuacji, 16 identycznych szkolen
nalezy policzyC jako 1 dziatanie, dwie
konferencje o roéznych tematykach
stanowig 2 rOzne dzialania, stad
lagczna liczba dziatan w podanym
przyktadzie wynosi 3.
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DZIALALNOSC BADAWCZA:

W dziatalnoSci badawcze] nalezy okresli¢ czy zadanie miato charakter badania
naukowego (np. pilotazowego, epidemiologicznego, spotecznego), monitoringu,
przegladu pismiennictwa/analizy, oceny efektywnosci dziatania/ewaluacji. Istnieje
mozliwosc wielokrotnego wyboru.

L]

Zrédto: https://zdrowie.pap.pl/ AAZ


https://zdrowie.pap.pl/

DZIALALNOSC BADAWCZA:

Przyktad:
Realizowano badanie laboratoryjne, skladajace sie z wielu etapow. nie nalezy rozbijac
na etapy | kazdy z nich okresla¢ jako osobne dziatanie, badanie jako catoscC jest

jednym dziataniem. Ponadto analiza/badanie okreslonej liczby materialu badanego
rowniez nalezy liczy¢ jako jedno dziatanie.
-Dziatalno$¢ badawcza (T)

Rodzaj dziétan:
Monitoring
Przeglad pismiennictwa/analizy

[T [

Ocena efektywno$ci dziatania,dewaluacja

Liczba dziatan *: 1

Badania naukowe (np.: pilotazowe, epidem ologiczne, spoteczne)

Rodzaj dziatan:
O

Monitoring
Przeglad pisrriennidwa/analizy o
Ocena efektywnos$ci dziatania/ewaluacja o

badania laboratoryjne, analiza probek, przygotowane materiatéw do pLblikacji, publikacja

wynikéw badan

Liczba dziatan *:



INNE:

Nalezy podac¢ dziatania, ktorych nie mozna przypisa¢ do pozostatych kategorii
na przyktad koordynacyjne, legislacyjne, kontrole, pobrania probek itp.

Zrédto: https://zdrowie.pap.pl/ AA7


https://zdrowie.pap.pl/

INNE ISTOTNE INFORMACJE
W ZAKRESIE ZADANIA:

Miejsce na ewentualne
dodatkowe Informacje
0 przebiegu zadania,

problemach w jego realizacji,
osiggnietych rezultatach itp.

Zrédto: https://zdrowie.pap.pl/
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Zadanie -

Informacje podstawowe

— Podmiot finansujacy zadanie

Nazwa podmiotu *:

Kwota [PLN] *:
Udziat [%] *:
Zrédio *:
— Podmiot wspétfinansujacy zadanie
Nazwa

Brak rekordow

-Koszt

Catkowity kosztl

Elementy zrealizowane w ubiegtym roku

1)

Wybierz typ finansowania

Informacje finansowe

Informacje inne

Kwota

Procent

Zrédto

Nowy podmiotwspétfinansujacy

/NVVNZ



PODMIOT FINANSUJACY ZADANIE:

Nalezy wpisaC podmiot finansujacy zadanie w wysokosci udziatu
procentowego 50% -100% Ilub podmiot finansujacy wiekszg czesc.

[V \Z



PODMIOT FINANSUJACY ZADANIE

Nalezy poda¢ nazwe podmiotu, ktory wydatkowat

srodki na realizacje zadania. Dla przyktadu:

« W zadaniu realizowanym przez Ministerstwo,
podmiotem finansujgcym bedzie Ministerstwo;

« W zadaniu realizowanym przez JST, podmiotem

finansujgcym bedzie JST;

« W wypadku zadania realizowanego przez
instytucje/jednostke podlegta Ministerstwu ze
Srodkow bedacych w dyspozycji instytucji/jednostki,

podmiotem finansujagcym bedzie ta
jednostka.

instytucja/

« W sytuacji, kiedy zadanie jest powierzone innegj

instytucji/  jednostce organizacyjnej/
organizacji pozarzadowej itp.

firmie/
przez

Ministerstwo/JST (a zatem finansowane przez
Ministerstwo/JST), to podmiotem finansujacym

bedzie powierzajacy.



PODMIOT FINANSUJACY ZADANIE -
KWOTA | UDZIAL W FINANSOWANIU:

Nalezy wpisaC kwote finansowania (jesli nie
jest mozliwe precyzyjne okresSlenie kosztow,
nalezy podac¢ kwote szacunkowa)

Nalezy podacC poniesione koszty w danym
roku sprawozdawczym, a nie plan.

Udziat procentowy w finansowaniu zadania
obliczany jest automatycznie.
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PODMIOT FINANSUJACY ZADANIE -
ZRODEO FINANSOWANIA:

Nalezy wybra¢ wiasciwe zrodio finansowania, skad pochodza Srodki przeznaczone
na realizacje zadania:

Budzet Panstwa - Srodki pochodzace z Ministerstw 1 ich  jednostek
podlegtych/nadzorowanych itp.;

Panstwowe fundusze celowe - np. Fundusz Rozwoju Kultury Fizycznej, Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych itp.;

Budzet JST - Srodki pochodzace z budzetu wojewddztwa, powiatu, gminy;

Srodki unijne - np.: $rodki pochodzace ze szwajcarsko-polskiego programu wspéitpracy,
fundusze norweskie, fundusze EOG itp,;

Inne (w tym inne mechanizmy finansowe) - nalezy okreslic jakie.



PODMIOT WSPOLFINANSUJACY ZADANIE:

Podmiot wspoffinansujgcy zadanie jest reprezentacjg informacji o podmiocie
wspotfinansujgcym zadanie i jego wkladzie. Wkiad podmiotu wspotfinansujgcego
zadanie wynosi mniej niz 50%. Nalezy wpisaC podmioty wspoifinansujgce zadanie
a takze kwoty wspoHfinansowania i podac zrodta finansowania.

[V \Z



PODMIOT WSPOLFINANSUJACY ZADANIE:

Zasady uzupetniania pol dotyczacych
nazwy, kwoty i zrodta
wspotfinansowania sg analogicznie
do zasad dotyczacych podmiotu
finansujacego zadanie.

[V \Z



CALKOWITY KOSZT ZADANIA:

System sumuje podane wczesniej kwoty finansowania | wspoifinansowania
automatycznie.

[V \Z



UWAGA:

Zadania, w ktorych nie poniesiono zadnych kosztow wynikajgcych
Z ich realizacji tez podlegaja obowigzkowi sprawozdawczemu.

[V \Z



UWAGA:

W sytuacji, w ktorej sprawozdajemy zadanie wynikajace z dziatalnosci statutowej,
a zatem nie mozna okresli¢ konkretnej kwoty przeznaczonej na realizacje zadania,
nalezy:

e W polu ,Nazwa podmiotu” nalezy wprowadzi¢ nazwe podmiotu, ktdérego zadanie
sprawozdajemy (urzad gminy, ministerstwo itp.),

« W polu ,Kwota”, nalezy wpisac¢ ,0”,

« W polu ,Zrodlo”, nalezy podaé zrodio, skad pochodza $rodki na dziatalnos$cé
biezacg podmiotu.

[V \Z



ELEMENTY SPRAWOZDANIA W KTORYCH
WYSTEPUJA CZESTE BLEDY:

Brak informacji dotyczgcej nazwy podmiotu, zrodia finansowania
jak 1 kwot pienieznych przeznaczonych na realizacje.

[V \Z



UWAGI:

Miejsce na ewentualne
sprawozdawczego.

Zrédto: https://zdrowie.pap.pl/

uwagi

spostrzezenia

dotyczgce systemu

AA 7
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KOMENTARZE:

Uzupetniajg osoby bedace administratorami (wojewodzki lub centralny).

Zadanie - Zgloszone

Informacje podstawowe Elementy zrealizowane w ubiegtym 'oku Informac je finansowe Informacje inne



ZAPISANIE | ZGLOSZENIE ZADANIA:

S Aby zapisaC zadanie, nalezy nacisngC przycisk ,Zapisz”’. Gdy zadanie zostanie

S

zapisane poprawnie, uzytkownik zostanie przeniesiony na pierwsza karte i pokaze
sie przycisk ,Zgtos” (Dolny - Prawy rog).

Uzytkownik moze zgtosic zadanie lub wroci¢ do listy swoich zadan.

Uzytkownik przed zgtoszeniem zadania, moze w kazdej chwili wréci¢ do jego
edycji I ponownie zapisaC (jesli zadanie nie jest w statusie ,Zatwierdzone”).
Zgtoszenie zadania spowoduje przekazanie do Administratora Wojewddzkiego
w celu weryfikacii.

Administrator Wojewddzki moze zadania zaakceptowacC lub odrzuciC z prosbg
0 poprawienie. Uzytkownik powinien przeglada¢ swojg liste zadan w celu
sprawdzenia, czy zgtoszone zadanie zostato zaakceptowane lub czy wymaga

- Pole jest wymagane

[V \Z



AKCEPTACJA | ODRZUCENIE ZADANIA:

o/

o/

IIIII

Jesli Administrator zaakceptowat zadanie, w systemie, obok zadania
bedzie widniata ikona: q

Jesli Administrator odrzucit zadanie, w systemie, obok zadania bedzie
widniata ikona: O

By poprawi¢ zadanie odrzucone (jest ono zawsze opatrzone komentarzem,
z jakiego powodu zastosowano odrzucenie), nalezy wejSC¢ ponownie w liste
zadan, znalezcC te z ikong: O , klikajac, uzytkownik zostaje przeniesiony
w tryb edycji.

Komentarz Administratora mozna znalez¢ w zakladce: Komentarze.

macje podstawowe Elementy zrealizowane w ubiegtym roku Informacje finansowe Informacje inne



AKCEPTACJA | ODRZUCENIE ZADANIA:

S Po zapoznaniu sie z przyczyna odrzucenia i poprawieniu zadania, nalezy nacisng¢ ,Zgtos
zadanie”. Zostanie wyswietlone okienko do opisania wprowadzonych zmian w zgtoszeniu.

S Zadanie jak wczeSniej, zmieni status na ,Zgloszone”, a te zostanie zatwierdzone badz
ponownie skierowane do zmiany przez Administratora Wojewodzkiego. Zatwierdzenie

zadania ze strony Administratora Wojewddzkiego jest jednoznaczna z prawidtowym
sprawozdaniem zadania.



Wszelkie pomocne informacje mozna
znalezc rowniez:
S W rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia

2016 r. w sprawie rocznej informacji o zrealizowanych lub

podjetych zadaniach z zakresu zdrowia publicznego (Dz.
U. z 2016 r. poz. 2216);

S W instrukcji w systemie sprawozdawczym;
S W podpowiedziach O w trakcie wprowadzania zadania.

S Pytania mozna takze kierowaC na adres e-mail:
Sprawozdanie-zp@mz.gov.pl


mailto:sprawozdanie-zp@mz.gov.pl

