Załącznik nr 3 do Umowy
WZÓR

	SPRAWOZDANIE KOŃCOWE/CZĘŚCIOWE
Z WYKONANIA W 2019 ROKU ZADANIA 
w ramach Programu integracji społeczności romskiej w Polsce na lata 2014-2020

 

	

	CZĘŚĆ I. INFORMACJE OGÓLNE



	1. Numer umowy i tytuł zadania 
	

	2. Beneficjent 
	

	województwo
	

	powiat
	

	gmina
	

	miejscowość
	

	adres siedziby
	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	

	3. Osoba odpowiedzialna za realizację zadania (kontakt bezpośredni)
	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	

	4. Partnerzy (jeśli dotyczy)
	

	5. Miejsce realizacji zadania
	

	województwo
	

	powiat
	

	gmina
	

	miejscowość
	

	6. Termin rozpoczęcia realizacji zadania – zgodnie z umową
	

	7. Termin zakończenia realizacji zadania – zgodnie z umową
	

	8a. Liczba osób objętych zadaniem w podziale na płeć
	8b. Liczba osób ze społeczności romskiej objętych zadaniem w podziale na płeć
	8c. Liczba osób ze społeczności romskiej zaangażowanych przy realizacji zadania w podziale na płeć

	K
	M
	K
	M
	K
	M

	
	
	
	
	
	

	CZĘŚĆ II. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKÓW

	1. Bilans wydatków – kwoty podane w zł

	Wydatkowane środki (koszt całkowity zadania), z tego:
	

	dotacja
	środki własne
	przychody i odsetki
	z innych źródeł 

	
	
	
	podmiot finansujący 
	wysokość środków 

	
	
	
	

	

	2. Zestawienie wydatków na realizację zadania – kwoty podane w zł

	Lp.
	Wyszczególnienie kosztów

	Koszt całkowity – ujęty w sprawozdaniu
	Kwota dotacji wg umowy
	Wykorzystana kwota dotacji ujęta w sprawozdaniu
	Wkład własny ujęty w sprawozdaniu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Łącznie
	
	
	
	


	3. Zestawienie faktur (rachunków) – kwoty podane w zł

	Lp.
	Numer pozycji z zestawienia wydatków
	Numer faktury/ rachunku
	Data wystawienia
	Data zapłaty
	Nazwa wydatku
	Kwota
	w tym ze środków pochodzących z dotacji
	w tym ze środków własnych

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Łącznie:
	
	
	

	CZĘŚĆ III. OPIS WYKONANIA ZADANIA



	1. Informacja na temat osiągniętych celów i rezultatów zadania
	Cele:

Rezultaty:



	2. Opis zrealizowanych działań
	

	3. Informacja nt. miejsca, w którym umieszczono informację o realizowaniu zadania dzięki dotacji MSWiA
	

	4. Wskaźniki dotyczące osób pochodzenia romskiego
	bazowe
	plan
	wynik

	 Rok
	2018
	2019
	2019

	I. Liczba Romów na terenie objętym zadaniem
	
	

	EDUKACJA

	1.
	Liczba dzieci objętych obowiązkiem szkolnym
	
	
	

	2.
	Liczba dzieci realizujących obowiązek szkolny
	
	
	

	3.
	Liczba dzieci w wieku 5 - 14 lat
	
	
	

	4.
	Liczba uczniów wyposażonych w wyprawki szkolne w ramach Programu
	
	
	

	5.
	Liczba uczniów, dla których szkoła podejmuje dodatkowe zadania, mające na celu podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tożsamości etnicznej oraz wspomagające edukację tych uczniów (dane SIO)
	
	
	

	6.
	Liczba dzieci, które skorzystały z dopłat do edukacji przedszkolnej w ramach Programu 
	
	
	

	7.
	Liczba dzieci biorących udział w zajęciach organizowanych w świetlicach i centrach integracyjnych
	
	
	

	8.
	Liczba dzieci pobierających naukę w placówkach szkolnictwa specjalnego, dla których szkoła podejmuje dodatkowe zadania, mające na celu podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tożsamości etnicznej oraz wspomagające edukację tych uczniów (dane SIO)
	
	
	

	9.
	Liczba asystentów edukacji romskiej zatrudnionych z Programu (w całości lub części)
	
	
	

	10.
	Liczba osób zatrudnionych w ramach zadań finansowanych z Programu (personel świetlicy lub innej placówki edukacyjnej)
	
	
	

	MIESZKALNICTWO

	11.
	Liczba osób, którym remontowano lub przyznano nowe mieszkania
	
	
	

	12.
	Liczba osób korzystających z innych form zatrudnienia w ramach zadań Programu w mieszkalnictwie
	
	
	

	PRACA

	Liczba osób aktywnych zawodowo
	
	

	13.
	Liczba osób pracujących zawodowo
	
	

	14.
	Liczba osób bezrobotnych (zarejestrowanych w PUP)
	
	

	15.
	Liczba osób objętych wsparciem pomocy społecznej
	
	

	16.
	Liczba osób korzystających z innych form zatrudnienia w ramach zadań Programu z wyłączeniem zadań w dziedzinie edukacja i mieszkalnictwo
	
	
	

	17.
	Liczba osób korzystających z kursów, staży i szkoleń podnoszących kwalifikacje zawodowe
	
	
	

	Liczba miejsc pracy w ramach zadań Programu
	
	
	

	ZDROWIE

	18.
	Liczba osób objętych badaniami profilaktycznymi w tym szczepieniami ochronnymi
	
	
	

	4a. Informacja o problemach w realizacji zadania/nieosiągnięciu zaplanowanych wskaźników

	


	CZĘŚĆ IV. OŚWIADCZENIA I PODPISY



	1. Oświadczam, że przy realizacji umowy:

	1a. uzyskano przychody (w tym z tytułu kar umownych) lub odsetki bankowe pochodzące od zgromadzonych na rachunku środków z dotacji
	

	1b. nie uzyskano przychodów (w tym z tytułu kar umownych) lub odsetek bankowych pochodzących od zgromadzonych na rachunku środków 

z dotacji
	

	2a. Uzyskano przychody 

w kwocie zł:
	2b. Uzyskano odsetki bankowe pochodzące od zgromadzonych na rachunku środków pochodzących 

z dotacji w kwocie zł:
	2c. Przychody dotyczące naliczania kar umownych za nienależyte lub nieterminowe wykonanie umowy zawartej z wykonawcą oraz potracenia naliczanych kar umownych z wierzytelności wykonawcy

	
	
	

	3. Oświadczam, że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Beneficjenta,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) wszystkie wydatki ujęte w zadaniu zostały poniesione w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.


	4. Pieczęć i podpisy

osób upoważnionych

(zgodnie z KRS)
	


UWAGA: należy wypełnić pola białe
Załączniki:
1. Oświadczenie o prowadzeniu wyodrębnionej ewidencji księgowej
2. Wersja elektroniczna Sprawozdania
3. Potwierdzone przez osobę upoważnioną za zgodność z oryginałem – kserokopie dokumentów, odzwierciedlających realizację Zadania, w szczególności:

a) faktur, rachunków, list płac wraz z dokumentacją powiązaną oraz innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej
,

b) potwierdzeń dokonania płatności, tj. w przypadku płatności bezgotówkowych – wyciągów z rachunku bankowego Beneficjenta przedstawiających dokonane operacje bankowe lub kopii przelewów bankowych, potwierdzających poniesienie poszczególnych wydatków, w przypadku płatności gotówkowych – raportów kasowych (bez załączników), dokumentów księgowych, na których sprzedawca/usługodawca potwierdził ich przyjęcie, np. poprzez adnotację „zapłacono gotówką” lub oryginały – podpisanych przez osobę upoważnioną do reprezentowania Beneficjenta – zestawień płatności gotówkowych, objętych sprawozdaniem, 
c) umów/zleceń/zamówień służących realizacji Zadania,

d) potwierdzenia zgłoszenia wypoczynku/aktualizacji zgłoszenia (wydruk pełnego zgłoszenia wypoczynku/pełnej aktualizacji zgłoszenia), zgodnie z obowiązkiem wynikającym z ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2018 r., poz. 1454, z późń. zm.),

e) dokumentów potwierdzających dochowanie obowiązków wynikających z uregulowań ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r., poz. 2177, z późń. zm.),
f) dokumentów potwierdzających kwalifikacje osób realizujących Zadanie w przypadku, gdy nie zostały złożone na etapie składania wniosku, bądź w przypadku zmiany kadry w toku realizacji zadania,
g) planów pracy świetlicy,

h) dzienników zajęć/list obecności/list uczestników Zadania,

i) sprawozdań z wycieczek, kolonii, innych form wypoczynku,
j) dzienników kolonii, zgłoszeń rodziców/opiekunów prawnych do udziału w wypoczynku/kart kwalifikacyjnych uczestników wypoczynku,
k) list uczestników biorących udział w jednostkowych wyjściach, wycieczkach, atrakcjach organizowanych przez Beneficjenta, wymienionych w szczegółowych kosztorysach Zadania,

l) zestawienia, stanowiącego ewidencję wykorzystania biletów komunikacji zbiorowej, wymienionych w szczegółowych kosztorysach Zadania, ze wskazaniem przeznaczenia ich zużycia (miejsce wyjazdu, cel, data, lista osób z nich korzystających),

m) zestawienia, stanowiącego ewidencję zakupu biletów wstępu/opłat z imprez wydarzeń, spotkań, etc., rozliczanych w Zadaniu, ze wskazaniem przeznaczenia ich zużycia (miejsce wyjazdu, cel, data, lista osób z nich korzystających),

n) protokołów odbioru dostaw, przyjęcia na stan materiałów, towarów i przedmiotów, zakupionych w ramach Zadania, protokołów potwierdzających wykonanie usług, prac,
o) protokołów przekazania środków rzeczowych lub finansowych uczestnikom Zadania,

p) dokumentacji potwierdzającej ponoszenie wydatków w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, np. oferty pozyskane od różnych dostawców/wykonawców towarów 
i usług, 

q) dokumentów potwierdzających wniesienie przez Beneficjenta wkładu własnego w realizację Zadania (wkład pieniężny 
i niepieniężny).
4. Załączniki mające znaczenie przy ocenie realizacji Zadania, tj. dodatkowe materiały dokumentujące działania podjęte przy realizacji Zadania (np. zdjęcia, filmy, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, informacje prasowe na temat zadania).
� Informacja zawarta w tej kolumnie musi się pokrywać ze szczegółowym kosztorysem Zadania, stanowiącym załącznik do wniosku �na realizację zadania. 


� W przypadku zadań realizowanych przez organizacje pozarządowe – pieczęć i podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Beneficjenta, wskazanych w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innych dokumentach potwierdzających status prawny Beneficjenta.


� Dokumenty księgowe powinny zawierać następujące adnotacje, naniesione w sposób trwały i podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Beneficjenta lub osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Beneficjenta: 


sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym,


sprawdzono pod względem merytorycznym,


zatwierdzono do zapłaty,


dekretacja na kontach,


informacja o formie płatności (bezgotówkowa/gotówkowa), o ile nie wynika z treści dokumentu księgowego


umowa z wykonawcą usługi/dostawy/roboty (podać numer umowy i datę zawarcia) – jeśli dotyczy,


płatność ze środków budżetu państwa oraz z innych źródeł (podać ich wysokość),


numer Umowy dotacji celowej i data jej zawarcia wraz z nazwą Zadania zawartą we wstępie Umowy,


rodzaj zadania i rodzaj kosztu, odpowiadające kategoriom ujętym w Szczegółowym kosztorysie, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy, 


informacja o sfinansowaniu/dofinansowaniu wydatku ze środków dotacji celowej budżetu państwa na realizację zadań Programu (np. „Wydatek został sfinansowany/dofinansowany ze środków dotacji celowej budżetu państwa na realizację zadań Programu integracji społeczności romskiej w Polsce na lata 2014-2020”). Adnotacja o sfinansowaniu/dofinansowaniu wydatku ze środków dotacji celowej powinna zostać zawarta na pierwszej stronie dokumentu księgowego.
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