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I. Warunki realizacji zada publicznych

1.

1L

Zadania publiczne realizowane w ramach programu wieloletniego ,,Programu integracji -
spolecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021 — 2030”7, (zwanego dalej
Programem integracji) bedg finansowane/dofinansowane z:
a) rezerwy celowej budzetu panstwa, zapisanej w czedci 83, poz. 14 pn.: Srodki na
zadania w obszarze integracji spotecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce,
b) czgdei 30 budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest minister wlasciwy ds. oswiaty
1 wychowania.
Zlecanie realizacji zadan publicznych odbywa sie w trybie i na zasadach zawartych w tredci
Informacji o sposobie postepowania przy udzielaniu dotacji ze Srodkéw Programu
integracyi spotecznej i obywatelskiej Romow w Polsce na lata 2021-2030 (zwanej dalej
Informacjg), corocznie oglaszanej przez ministra wlasciwego ds. wyznan religijnych oraz

mniejszosci narodowych.

. Po opublikowaniu Informacji na dany rok, Pelnomocnik Wojewody ds. Mniejszosci

Narodowych i Etnicznych (zwany dalej Pelnomocnikiem Wojewody) inicjuje rozpoczecie
naboru wnioskow na realizacje zadan publicznych w ramach Programu integracji poprzez
umieszezenie tresci [nformacyi na stronie internetowej DUW i BIP oraz poinformowanie
potencjalnych wrnioskodawcow dzialajacych na terenie wojewddztwa dolnoglaskiego,
z wykorzystaniem réznych kanatoéw informacyjnych.

Whioskodawcy skladaja wnioski w trybie i na zasadach zawartych w Informacyi na dany
rok. Wnioski mozna ziozyé osobiscie lub przesylaé¢ na adres: Dolnoslaski Urzad
Wojewobdzki, Biuro Wojewody, pl. Powstaﬂééw Warszawy 1, 50-153 Wroclaw (decyduje
data wplywu wniosku do urzedu, nic data nadania przesylki). Informacje dotyczace

realizacji Programu integracyi dostepne sa na stronie www, duw. pl/pl/urzad/programy.

Dotacje celowe budzetu pafstwa beds przekazywane za poéredﬁictwem Wojewody
Dolnosiaskiego lub bezpo$rednio przez Ministra Edukacii i Nauki podmiotom realizujagcym
poszezegblne  zadania, na  podstawie  umowy/porozumienia  w sprawie

wsparcla/powierzenia realizacji zadania publicznego.

Ocena formalna zlozonych ofert
Rejestracji zlozonych ofert dokonuje Biuro Wojewody w Rejestrze ztozonych wnioskow na
realizacje  zadavr  publicznyeh  w  ramach Progrézmu integracji  spolecznej
I obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021 — 2030, stanowigcym zalaeznik nr 1
do Zasad.
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2. Oceny formalnej zlozonmych ofert dokonuje Biuro Wojewody, w oparciu o Listg
sprawdzajgeq do oceny formalnej wniosku na realizacje zadania publicznego w ramach
Programu integracji spotecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030,
stanowiaca zalaeznik nr 2 do Zasad, stwierdzajac, czy oferta spetnia wymogi okreslone
w Informacji na dany rok. |

3. Dopuszcza sie mozliwosc:

a) uzupehienia przez oferenta kompletu dokumentow,

b) dokonania skorygowania wniosku w oparciu o przestanie uwagi,

c) sprostowania oczywistych pomylek pisarskich lub rachunkowych w ofercie,
w wyznaczonym terminie, nie dluzszym niz pig¢ dm od daty otrzymania informacji
pismem tub poczty elektroniczna.

4. ‘Wnioski, ktére nie zostaly uzupetnione lub skorygowane do dnia pierwszego posiedzenia
Komisji do oceny whioskéw na realizacjg zadan ztozonych w ramach Programu integracyi
(zwanej dalej Komisjq), pozostawia sig bez rozpatrzenia.

5. Pelnomocnik Wojewody przygotowuje Zestawienie wnioskéw na realizacje zadan
publicznych w ramach Programu integracji spotecznef i obywatelskiej Romow w Polsce na

lata 2021 - 2030 po ocenie formainej, stanowigce zalaceznika nr 3 do Zasad.

III.  Ocena merytoryczna zlozonych ofert

1. Ocene merytoryczna ofert ‘prowadzi Komisja powolana zgodnie z art. 15 ust. 2a, 2¢ - 2f
araz 2j ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzidlalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(zwanej dalej Ustawq), zarzadzeniem Wojewody Dolnoslaskiego, dla kazdego konkursu
ofert.

2. Komisja liczy do 9 oséb. W sktad Komisfi wchodzg przedstawiciele: Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego (DUW), kuratorium o$wiaty, co najmniej dwach przedstawicieli
spolecznoci romskiej zgloszonych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. Ustawy oraz przedstawiciel ministra ds. wyznan religijnych oraz
mniejszodci narodowych i etnicznych. Czionkow Komisfi bedacych przedstawicielami
organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. Ustawy Wojewoda
powohuje sposréd kandydatow z bazy kandydatéw na cztonkow Komisyi.

3. Celem utworzenia bazy kandydatow na czionkéw Komisji sposrdd przedstawicieli
organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. Ustawy

Pelnomocnik Wojewody pizeprowadza procedure naboru kandydatéw — na podstawie
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zarzgdzenia Wojewody Dolnoslgskiego. Baza kandydatéw prowadzona jest przez Biuro
Waojewody.

4. Na wniosek Pefnomocnika Wojewody w pracach Komisji mogg uczestniczyé, z glosem
wylgeznie doradezym, osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujace]j
zakres zadan publicznych, kt6rych konkurs dotyczy.

5. Komisja dokonuje oceny pod wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny
merytorycznej wnioskow, stanowiacej zalacznik do Regulamiinu Komisji — zgodm'é '
z Zarzgdzeniem Wojewody Dolnoélaskiego.

6. Komisja zapozna sie rowniez z wynikami oceny formalnej ofert, a w razie potrzeby wyda
opinie w kwestiach budzacych watpliwosci. Oferty niespelniajace wymogéw formalnych
nie podlegaja ocenic merytorycznej.

7. Wnioskodawcy, ktérym wnioski na realizacje zadan podlegaty ocenie Komisji, zostana
poinformowani pisemnie o wynikach oceny.

8. Pelnomocnik Wojewody na podstawie dokumentow wypracowanych przez Komisje
przygotowuje dokumentacje zgodnie z wytycznymi zawartymi w Informacji i przekazuje
ja do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (MSWiA).

9. Decyzje w sprawie przyznania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje zadania
publicznego podmiotom, rekomendowanym przez Wojewode; Dolnos’laskiego, podejmuje
Minister Spraw Wewﬁqtrznych i Administracji. Przedmiotowy dokument publikowany Jest
na stronie DUW i BIP.

10. anoski przeznaczone do definansowania z czesci 30 wraz z protokoltem Kbmi@v‘z‘ Zostang |

przekazane za posrednictwem kuratorium o$wiaty do Ministerstwa Edukacii i Nauki.

IV.  Zawarcie umowy/porozumienia w sprawie wspareia/powierzenia realizacji
zadania publicznego

1. Informacja o wysokosci przyznanej dotacji oraz wykaz czymnoscl niezb¢dnych do zawarcia
Umowy/Porozumienia przekazana zostanie — w formie pisma — wnioskodawcy celem
pisemnego zloZenia deklaracji przyjecia dotacji oraz aktualizacji dokumentéw ziozonych
na etapic naboru.

2. Oferent, ktéremu przyznano dotacje moze z niej zrezygnowaé. Pisemne o$wiadczenic
0 rezygnacji z przyjecia dotacji, nalezy zlozyé w terminie okreslonym w pismie
o0 przyznanej dotacji.

3. Umowa/porozumienie w sprawie wsparcia/powierzenia realizacji zadania publicznego

(zwana dalej Umowq/Porozumieniem) zostanie zawarta niezwlocznie po podpisaniu przez
5
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Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji Wykazu dotacyi celowych na realizacje

zadah Programu integracyi spotecznej i obywatelskiej Romdw w Polsce na lata 2021 — 2030

na dany rok.

W przypadku zmniejszenia dotacji oferent w aktualizowanej ofercie moze zmniejszy¢

wysokoé¢ wkladu wlasnego pod warunkiem, ze nie zwigkszy sie procentowy udziat dotacji

w catkowitym koszcie zadania okreslony w ofercie ztozonej na etapie naboru. '

W celu podpisania Umowy/Porozumienia wnioskodawea powinien ztozy¢:

a) pisemng deklaracje przyjecia dotacji,

b) 2 egzemplarze zaktualizowanego wniosku wraz z zalgcznikami lub o$wiadczenie
o aktualnosci ztozonych dokumentéw na etapie naboru,

¢) dane Wnioskodawcy niezbgdne do podpisania Umowy/Porozumienia,

d) dokumenty po$wiadczajace posiadanie przez Wnioskodawce wktadu whasnego, (jeslt
dotyczy),

e) harmonogram wyplaty dotacji celowej z budzetu panstwa,

f) inne dokumenty i informacje niezbedne do sporzadzenia Umowy/Porozumienia.
wskazane przez Biuro Wojewody.

Za proces przygotowania i podpisywania Umdw/Porozumien odpowiada Biuro Wojewody.

Rejestr umow/porozumien w sprawie powierzenia/wsparcia realizacji zadan publicznych

w ramach Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Romow w Polsce na lata 2021 -

2030 prowadzi Biuro Wojewbdy w celu zapewnienia monitoringu tego procesu w danyéh

roku budzetowym, stanowiacy zalacznik nr 4 do Zasad.

Realizacja oraz rozliczenie zadania publicznego
Beneficjent realizujac zadanie publiczne powinien pamigtac o najwazniejszych kwestiach:

a) realizacji zadania zgodnie z oferta,

b) prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,

¢) dokumentowaniu poniesionych wydatkow,

d) opisywaniu dokumentéw finansowych, zgodnie z zapisami
Umowy/Porozumienia,

e) wydatkowaniu wktadu wiasnego,

f) prowadzeniu ewidencji zadania, dokumentujacej dzialania faktycznie podjete przy
realizacji zadania publicznego,

) wywigzaniu sie z obowiazku informacyjnego o dofinansowaniu z Programu

infegracyi.
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Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w trakeie realizacji zadania na zasadach okreslonych -
w Umowie/Porozumieniu.

W toku realizacji zadania Beneficjent musi zwrécié¢ szczegdlng uwage na zachowanic

_procentowego udziatu wkladu wlasnego. Zmniejszenie wskazanego w ofercie stosunku

sumy wkiadu whasnego do dotacji bedzie traktowane jako pobranie dotacji lub jej czesci
w nadmiernej wysokosci.

Beneficjent zobowiazany bedzie do ztozenia sprawozdania realizacji zadania w terminie
okreslonym w Umowie /Porozumieniu.

W uzasadnionych przypadkach Biuro Wojewody moze wezwaé Beneficjenta do zlozenia
czgsciowego sprawozdania z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku
sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno by¢ sporzadzone wg wzorn
stanowigcego zatacznik or 2 do Umowy/Porozumienia.

Po zlozeniu sprawozdania przez Beneficjenta Biuro Wojewody sporzadza Liste
sprawdzajgeq do rozliczenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego w ramach
Programu integracji spofecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021 — 2030,
stanowigcg zalgeznik nr 5 do Zasad.

Beneficjent, w terminie 30 dni od daty zlozenia sprawordania, zostanie pisemnie
poinformowany o przyjectu sprawozdania lub koniecznosci przekazania dodatkowych
informacji, wyjasnien i dokumentdw. |

Bledy lub braki w zlozonym przez Beneficjenta spraWozdaniu winny by¢ przez niego
usuniete lub uzupelnione w terminie wskazanym w przedmiotowym pismie. Nieusuniecie
bigd6éw lub nieuzupemienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez DUW terminie,
moze skutkowa¢ odmowa zatwierdzenia sprawozdania i/lub wezwaniem do zwrotu dotacji.
Dopiero w chwili zatwierdzenia przez Dyrektora Biura Wojewody sprawozdania
koficowego Umowe/Porozumienie uznaje si¢ za wykonana/ne.

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okres$lonym w Umowie/Porozumieniu
Biuro Wojewody dodatkowo wzywa na pismie Beneficjenta do zlozenia sprawozdania
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i moze byé podstawa do
natychmiastowego rozwiazania Umowy/Porozumienia.

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych

w przepisach o finansach publicznych oraz w Umowie/Porozumieniu. Dotacje podlegajg
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obowigzkowi zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglodei

podatkowych.

Odsetki w wysokosci okreslone] jak dla zalegtosci podatkowych naliczane sg w sytuacji:

a) rozwigzania umowy przez Zleceniodawce 1 okrelenia kwoty dotacji do zwrotu
(naliczane od dnia przekazania dotacji);

b) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazazﬁa
‘dotacji); | ' ' |

¢) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujacego po dniu wskazanym

Beneficjenta, jako termin zwrotu dotacji);

d) pobrania dotacji w nadmiernej wysokodci (naliczane od dnia nastgpujacego po dniu
wskazanym Beneficjenta, jako termin zwrotu dotacji).

Odsetek nie nalicza sie, jezeli ich wysoko$¢ nie przekracza trzykrotnosci wartodci opiaty

pobieranej za traktowanic przesylki listowej jako przesytki poleconej przez operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Procedura przeprowadzania monitoringu zadania publicznego
Wizyta monitoringowa przeprowadzana jest przez Biuro Wojewody na podstawie zapiséw
Umowy/Porozumien.
Celem wizyty monitoringowej przeprowadzonej w miejscu realizacji zadania lub
w siedzibie Beneficjenta jest sprawdzenie nu.in. rzéczywistej jego realizacji i faktycznego
postepu z Umowy/Porozumienia.
Wizyta monitoringowa przeprowadzana jest co do zasady przez co najmnigj dwoch
pracownikéw Biura Wojewody. Wizyty monitoringowe moga by¢ prowadzone rdwnicz
przy wspoludziale oséb spoza skiadu oscbowego Biura Wojewody. Pelnomocnik
Wojewédy przygotowuje  imierme upowaznienia do przeprowadzemia  wizyty
monitoringowe]j. Przed przystgpieniem do dzialan zwigzanych z wizyta monitoringowa
kazdy cztonek zespotu zobowiazany jest do podpisania o$wiadczenia o bezstronnosei.
Petnomocnik Wojewody, dokona wyboru zadan do objecia wizyta monitoringowa przy
wykorzystaniu nastgpujacych czymnikow ryzyka: wielkos¢ srodkéw dotacji (waga 30%),

do$wiadczenie beneficjenta (waga 20%), liczba realizowanych przez Beneficjenta zadan

(waga 15%), typ Beneficjenta (waga 15%), zaawansowanie zadania ( waga 15%), okres .

realizacja zadania (waga 5%) wedtug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 6 do Zasad.
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Wizyty monitoringowe przeprowadzane sa bez poinformowania Beneficjenta o zamiarze
ich przeprowadzenia na podstawie Programu wizyty monitoringowej zadania publicznego
w ramach Programu integracyi Spofécznej i obywatelskiej Romow w Polsce na lata 2021-
2030. (znanego dalej Programem wizyty), wzor stanowi zalgeznik nr 7 do Zasad, Wizyta
monitoringowa nie powinna trwaé dtuzej niz 1 dzien.

Podczas wizyty monitoringowej wyznaczeni pracownicy dokonaja sprawdzenia
prawidlowosci rzeczywistej realizacji zadania i jego faktycznego postepu rzeczowego
w oparciu o listy sprawdzajace stanowiacej zatgcznik do Programu wizyty. Przedmiotowe
listy sprawdzajace mogg podlega¢ modyfikacji / aktualizacji na etapic przygotowania
wizyty monitoringowej aby dostosowywac je do specyfiki zadania.

Z przeprowadzone] wizyty monitoringowej nalezy sporzadzi¢ wstepng Informacje z wizyty
monitoringowej zadania publicznego w ramach Programu integracji spolecznej
i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030 (zwana dalej Informacjg z wizyty
monitoringowej) w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta
1 DUW, na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 8 do Zasad.

Beneficjentowi zostaje wyznaczony 14 — dniowy termin na pisemne ustosunkowanie sie do
tresci ustalen zawartych w Informacji z wizyty monitoringowej.

W przypadku zgloszenia uwag do wstepne] Informacji z wizyty monitoringowej przez
Beneficjenta, cztonkowie zespohu przeprowadzajacego wizyte monitoringowa dokonuja
niezwlocznie analizy zgtoszonych uwag i wyjasnien. W przypadku uznania ich zasadnosci,
nanoszg stosowne zmiany, celem sporzadzenia ostatecznej wersji Informacii z wizyty
monitoringowej.

Ewentualna odmowa podpisania przez Beneficjenta Informacji z wizyty monitoringowej
musi zosta¢ odnotowana w Informacji z wizyty monitoringowej wraz z uzasadnieniem
przedstawionym przez Beneficjenta.

Odmowa podpisania przez Beneficjenta Informacyi z wizyty monitoringowej nie wstrzymuje
sporzadzenia zalecen.

Jezeli podczas wizyty monitoringowej stwierdzone zostana uchybienia lub
nieprawidtowosel — w celu ich usunigcia musza zosta¢ wydane zalecania (zawierajace
uwagi 1 wnioski).

Wydanie zalecefi ma réwniez na celu zapobieganie wystapieniu kolejnych uchybien lub
nieprawidlowosci w przyszlosci oraz usprawnienie realizacjii Programu Integracyi.
Zalecenia muszg by¢ adekwatne do uchybien i nieprawidlowosci zidentyfikowanych:

podczas wizyty monitoringowe;.
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14. Weryfikacja wdrozenia przez Beneficjenta wydanych- zalecen musi zosta¢ przeprowadzona
poprzez:
1) weryfikacje odpowiednich dokumentow, i/albo
2) ponowng wizyte monitoringowa (sprawdzenie na miejscu).

VII. Zalaczniki

1. Zalacznik nr 1 — Rejestr zlozonych wnioskéw na realizacje zadan publicznych.
w ramach Programu integracyi spotecznej i obywatelskiej Romow w Polsce na lata 2021-
2030

2. Zalacznik nr 2 — Lista sprawdzajgca do oceny formalnej wriosku na realizacje zadania
publicznego w ramach Programu integracji spolecznej i obywatelskie] Roméw w Polsce na
lata 2021-2030

3. Zalacznik nr 3 - Zestawienie wnioskéw na realizacje zadat  publicznych
w ramach Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Romdw w Polsce na lata 2021-
2030 po ocenie formalnej

4, Zalgeznik nr 4 —  Rejestr  podpisywanych —umow/porozumienn w  sprawie
powierzenia/wsparcia zadah publicznych w ramach Programu integracji spolecznej
i obywatelskiej Romdw w Polsce na lata 2021-2030

5. Zalgcznik nr 5 — Lista sprawdzajgea z rozliczenia sprawozdania z realizacji zadania
publiczrego w ramach Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Romow w Polsce na
lata 2021-2030 ‘

6. Zalgceznik nr 6 — Obowigzkowe czynniki ryzvka do stosowania w metodyce doboru proby
do wizyt monitoringowych zadan publicznych w ramach Programu integracji spolecznej

i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030

7. Zalaeznik nr 7 — Program wizyty monitoringowej zadania publicznego w ramach

Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030

8. Zalacznik nr 8 — Informacja z wizyty monitoringowej zadamia publicznego w ramach

Programu integracji spotecznej i obywatelskiej Romdw w Polsce na lata 2021-2030

DYREKTOR BIURA WOJEWOD
e .
Gm% M
H
i

INSPEKTOR WOJEWODZKI

QG AL ey

atasza Marcinkiewicz 10



