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Wydanie/wymiana karty pobytu

Nr:

DOLNOSLASKI KARTA UStUGI SOC-ODE.0133.3.2022.MS
URZAD WOJEWODZKI . . Data zatwierdzenia:
we WROCLAWIU Wydanie lub wymiana karty pobytu 9 sierpnia 2022 r.
Co chce zatatwic? Uzyskac lub wymienic karte pobytu.

Wydanie kart dotyczy cudzoziemcéw, ktérzy uzyskali:

1. zezwolenie na pobyt czasowy;

2. zezwolenie na pobyt staty;

3. zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE;

Wymiana kart dotyczy cudzoziemcéw, ktérzy obowigzani sg wymieni¢ posiadang karte pobytu
Kogo dotyczy? w przypadku:

1. zmiany danych w niej zamieszczonych;

2. zmiany wizerunku twarzy posiadacza karty w stosunku do wizerunku twarzy umieszczonego w

tej karcie w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje posiadacza karty;

3. jej utraty;

4. uszkodzenia karty pobytu



Co przygotowac?

Jakie dokumenty musze
wypetni¢?

Jak wypetni¢ dokumenty?

Niezbedne dokumenty:

1. wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku

2. dwie fotografie spetniajgce nastepujgce wymagania:

* nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;

* wymiary 35 mm x 45 mm;

» wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;

* przedstawiajgce wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej,
patrzacego na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowujg naturalny kolor jego skéry;

* przedstawiajgce wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza Zrenice, linia oczu cudzoziemca jest
réwnolegta do gérnej krawedzi fotografii

Uwaga: Cudzoziemiec noszacy nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
dotgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca go w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku dotgcza sie oswiadczenie cudzoziemca o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej.

3. kserokopia waznego dokumentu podrézy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie uzasadnionym
przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu podrézy i nie ma mozliwosci jego
uzyskania, moze przedstawi¢ inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc.

4. dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

Uwaga: Brak ktéregokolwiek z ww. dokumentéw spowoduje wezwanie cudzoziemca do jego
uzupetnienia w terminie 7 dni od doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Do pobrania optaty ulgowej za wymiane karty pobytu nalezy dostarczy¢:

- zadwiadczenie wiasciwego organu do spraw pomocy spotecznej o korzystaniu w danym czasie
ze $wiadczen pienieznych z pomocy spotecznej;

- zaswiadczenie potwierdzajace pobieranie w danym czasie nauki w szkole ponadgimnazjalnej
lub szkole wyzszej;

- odpis aktu urodzenia matoletniego cudzoziemca, a w przypadku niemoznosci jego uzyskania

- dokument podrdzy lub inny dokument tozsamosci potwierdzajacy wiek matoletniego
cudzoziemca.

Typowe dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane we wniosku:

1. Dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wymiany karty pobytu.

2. Potwierdzenie aktualnego zameldowania.

3. Zaswiadczenie o nadaniu nr PESEL

Uwaga: Dotaczenie wymienionych nizej dokumentéw do wniosku przy jego sktadaniu moze
ograniczy¢ ilos¢ korespondencji urzedowej i skroci¢ czas zatatwienia sprawy.

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjasnienia lub doprecyzowania posiadanych przez organ
dowodéw w sprawie w trakcie postepowania cudzoziemiec moze by¢ wzywany do dostarczenia
innych dokumentéw lub do skfadania zeznan potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa we
whniosku.

Whiosek o wydanie/wymiane karty pobytu nalezy ztozy¢ osobiscie. Przy sktadaniu
whniosku cudzoziemiec ma obowiazek ztozy¢ odciski linii papilarnych.

Whniosek mozna pobrac takze:

* w pukcie obstugi klienta w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw pl. Powstancéw Warszawy
1 50-153 Wroctaw

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi

w odpowiednie kratki. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki.


https://duw.pl/download/1/9670/Wniosekowydaniewymianekartypobytu2014wwwbip.docx
https://duw.pl/download/1/9670/Wniosekowydaniewymianekartypobytu2014wwwbip.docx
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lle musze zaptaci¢?

Kiedy ztozy¢ dokumenty?

Gdzie zatatwie sprawe?

Co zrobi Urzad?

Jaki jest czas reakc;ji?

Jak sie odwotac?

1. Optata za wydanie/wymiane karty pobytu wynosi 100 zt.

2. Za wymiane karty pobytu w przypadku zawinionej przez cudzoziemca jej utraty lub
zniszczenia 200 zt, a w przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca utraty lub
zniszczenia karty pobytu kazdorazowo 300 zi.

3. Opfata ulgowa za wydanie lub wymiane karty pobytu w wysokosci 50% przystuguje
cudzoziemcom:

- ktérzy znajduja sie w trudnej sytuacji materialnej;

- ktérych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadgimnazjalnej i szkole wyzszej na
terytorium RP;

-matoletnim, ktérzy w dniu ztozenia wniosku o wydanie lub wymiane karty pobytu nie mieli
ukonczonych 16 lat.

1. Optaty nie ponosi sie:

- gdy wydany lub wymieniony dokument zawierat wady techniczne.

* przelew na rachunek bankowy Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu na konto:
Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu

Wydziat Finanséw i Budzetu

NBP O/O Wroctaw

41 1010 1674 0005 9222 3100 0000

Whniosek o wydanie karty pobytu sktada sie:

w przypadku wydania pierwszej karty pobytu, gdy:

* cudzoziemiec przybywa na terytorium Polski lub przebywa na tym terytorium w celu
potaczenia z rodzing (po uzyskaniu decyzji wojewody w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt
Czasowy);

* jest cztonkiem najblizszej rodziny repatrianta;

w przypadku wydania kolejnej karty pobytu, gdy cudzoziemiec posiada zezwolenie na pobyt
staty (wczesniej ,zezwolenie na osiedlenie sie”) lub zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE i karta pobytu traci waznos¢.

Whniosek o wydanie karty pobytu powinienes ztozy¢, co najmniej na 30 dni przed uptywem
waznosci posiadanego dokumentu.

Whniosek o wymiane karty pobytu nalezy ztozy¢ w przypadku:

* zmiany danych umieszczonych w dotychczas posiadanej karcie pobytu;

* zmiany wizerunku twarzy posiadacza karty pobytu w stosunku do wizerunku twarzy
umieszczonego w tej karcie w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje
posiadacza karty;

* utraty karty pobytu;

* uszkodzenia dokumentu.

Whniosek o wymiane karty pobytu sktada sie w ciggu 14 dni od wystgpienia przyczyn do
wymiany dokumentu.

W przypadku zagubienia karty pobytu lub jej uszkodzenia nalezy w terminie 3 dni od dnia utraty
lub uszkodzenia dokumentu zawiadomi¢ o tym fakcie wojewode, ktéry wydat karte.

Jesli cudzoziemiec ztozy zawiadomienie o zagubieniu/uszkodzeniu dokumentu na specjalnym
formularzu - nieodptatnie otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace fakt zgtoszenia
utraty/uszkodzenia dokumentu. Zaswiadczenie to jest wazne do czasu wydania kolejnego
dokumentu, nie dtuzej jednak niz przez okres 2 miesiecy od dnia wystawienia.

Whniosek nalezy ztozy¢ w Oddziale Paszportowym i Obstugi Klienta Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego. Wniosek mozna réwniez wystaé poczta.

Wyda lub wymieni karte pobytu

Wydanie/wymiana karty pobytu nastepuje w ciggu miesigca czasu od wptyniecia kompletu
dokumentdéw. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego Urzad
na piSmie powiadomi wnioskodawce, na jaki termin przewidziane jest wydanie wnioskowanego
dokumentu i z jakich przyczyn wynikajg opdznienia.

Cudzoziemiec moze ztozy¢ odwotanie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.Odwotanie
mozna ztozy¢ w Oddziale Cudzoziemcédw DUW lub przesta¢ poczty na adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

pl. Powstancéw Warszawy 1

50-153 Wroctaw

Prosze pamietac o koniecznos$ci wiasnorecznego podpisania odwotania!



Karte pobytu wydaje wojewoda, ktory wydat zezwolenie pobyt czasowy, zezwolenie
na pobyt staty lub zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE.

Wymiany karty pobytu dokonuje wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu
cudzoziemca.

Karta pobytu, w okresie jej waznosci, potwierdza tozsamos¢ cudzoziemca podczas
jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz uprawnia, wraz z
dokumentem podrézy, do wielokrotnego przekraczania granicy bez koniecznosci
uzyskania wizy.

Karta pobytu wydana cudzoziemcowi, ktéry uzyskat:

1. zezwolenie na pobyt czasowy - jest wazna przez okres, na ktéry udzielono mu tego
zezwolenia;

2. zezwolenie na pobyt staty - jest wazna przez okres 10 lat od dnia jej wydania.

3. zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE - jest wazna przez okres 5 lat od dnia jej
wydania.

Cudzoziemiec jest obowiazany odebrac¢ osobiscie karte pobytu, a w przypadku
matoletniego ponizej 13 roku zycia - odbioru dokonuje jego przedstawiciel ustawowy
lub kurator.

Organ wtasciwy do wydania karty pobytu pobiera odciski linii papilarnych od cudzoziemca, ktéry
sktada wniosek o:

* wydanie pierwszej karty pobytu,

» wydanie kolejnej karty pobytu;

* wymiane karty pobytu.

Odmawia sie wszczecia postepowania w sprawie wydania karty pobytu lub jej
wymiany, gdy cudzoziemiec nie ztozyt odciskow linii papilarnych w celu wydania karty
pobytu lub jej wymiany.

Cudzoziemiec zwraca karte pobytu organowi, ktéry ja wydat, gdy:

1. nabyt obywatelstwo polskie;

2. wydano decyzje o stwierdzeniu niewaznosci tego dokumentu;

3. wydano decyzje o cofnieciu mu zezwolenia na pobyt staty lub zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE;

4. wydano decyzje o cofnieciu mu zezwolenia na pobyt czasowy;

5. wydana decyzja o udzieleniu mu zezwolenia na pobyt czasowy wygasta z mocy prawa;

6. wydana decyzja o udzieleniu mu zezwolenia na pobyt staty wygasta z mocy prawa;
Cudzoziemiec zwraca karte pobytu niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia, w ktérym:

1. doreczono mu dokument potwierdzajgcy nabycie obywatelstwa polskiego albo

2. decyzja, o ktdrej mowa w pkt 2-6, stata sie ostateczna albo wygasta.

Organ, ktéremu zwrdcono karte pobytu, wydaje na wniosek cudzoziemca nieodptatnie
zaswiadczenie o zwrocie karty pobytu wazne przez okres 30 dni.

Kto uchyla sie od obowiazku wymiany lub zwrotu karty pobytu, nie zawiadamia o
utracie karty pobytu (w terminie 3 dni) podlega karze grzywny. Orzekanie w powyzszych
sprawach nastepuje w trybie przepisow kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia.
Wyrok nakazowy wydany w postepowaniu nakazowym jest natychmiast wykonalny.



Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 35 z p6zn.zm.) wraz
z aktami wykonawczymi.

Informujemy, ze:

+ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Dolnoslgski, wykonujacy swoje
zadania przy pomocy Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zlokalizowanego we
Wroctawiu przy pl. Powstancéow Warszawy 1, ktéry nie wyznaczyt swojego przedstawiciela;

* Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu, zlokalizowanego we Wroctawiu przy pl. Powstancow Warszawy 1,
pok. 2145, tel. 0713406714, e-mail in@duw.pl;

* Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wydania zaswiadczania o zarejestrowaniu
pobytu na terytorium RP, dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu na terytorium RP,
karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie zaproszen do ewidencji zaproszen, wydanie
zezwolenia na prace dla cudzoziemcéw;

* podstawg prawna przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych jest art. 79 ustawy
z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstwa cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich
rodzin, art. 429 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, art. 88 f ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

* odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, ktérym Administrator danych jest
zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa;

* Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, organizacji miedzynarodowej;

* okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych wynika z Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r.;

* posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych oraz otrzymania
ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, ograniczenia przetwarzania
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym
przepisami prawa;

* ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

* podanie danych jest wymogiem ustawowym;

* w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wydanie zaswiadczania o zarejestrowaniu
pobytu na terytorium RP, dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu na terytorium RP,
karty pobytu lub karty statego pobytu, wpisanie zaproszen do ewidencji zaproszen, wydanie
zezwolenia na prace dla cudzoziemcéw;

* Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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